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Nr. 





       



         
        APROBAT,
                                                                                                                   PRIMAR,

Radu Nicolae Mihaiu

DOCUMENTAŢIE DE ACHIZIŢIE

pentru serviciile de publicitate și materiale de informare a proiectului ”Administrație publică digitalizată și eficientă pentru cetățenii sectorului 2”, cod SIPOCA 1267/MySMIS2014+ 155749,
Modalitatea de achiziţie: achiziţie directă
	            Manager de proiect,   
	

	
	

	              Elena Tudose
	                       Întocmit,

	Administrator public la nivelul Sectorului 2         
	             Responsabil Achiziții,

	
	

	
	               Laura-Maria Săbău          

	
	         Consilier Serviciul Achiziții Publice


I. FIŞA DE DATE A ACHIZIŢIEI
1. Autoritate contractantă: SECTORUL 2 al Municipiului Bucureşti

2. Adresa: STR. CHIRISTIGIILOR, NR. 11-13, SECTOR 2, BUCUREŞTI

3.Telefon: +40 (0) 21  252.44.46,   +40 (0) 21  209.60.00,  int 309

4. Fax: :   +40 (0) 21  252.44.46

5. Adresa/ele de internet: www.ps2.ro - rubrica Licitaţii şi achiziţii publice

6. Obiectul contractului:   Obiectul detaliat al achiziției îl reprezintă  prestarea serviciilor de publicitate și materiale de informare a proiectului ”Administrație publică digitalizată și eficientă pentru cetățenii sectorului 2”, cod SIPOCA 1267/MySMIS2014+ 155749.
7. Cod CPV: 
Cod CPV: 79341000-6- Servicii de publicitate (Rev.2)

                           79952000-2 - Servicii pentru evenimente (Rev.2)
8. Sursa de finanţare:  Achiziția va fi cofinanțată de Uniunea Europeana din Fondul Social European prin  Programul Operaţional Capacitate Administrativă 2014-2020 astfel: valoare eligibila nerambursabila 98%, valoarea eligibilă nerambursabilă acordată din FSE este de 80%, din bugetul național de 18% si cofinanțarea eligibila a beneficiarului de 2% .
   
8a.  Valoarea estimată a serviciilor : 16.300,00 lei fără TVA 
9. Durata contractului de achiziţie publică:  Durata contractului este de 12 luni calendaristice, începând de la data emiterii ordinului de începere pentru prestarea serviciilor. Durata contractului va putea fi prelungită, în condiţiile în care va fi prelungită durata de  implementare prevăzută în contractul de finanţare. Contractul va fi valabil până la data finalizării implementării proiectului.
10.Mijloace de comunicare:  Orice clarificare solicitată de operatorii economici se poate solicita numai în scris la adresa de e-mail laura.sabau@ps2.ro iar răspunsurile autorităţii contractante vor fi transmise de asemenea prin  e-mail la adresa indicată în solicitare.
 11. Modalitatea de achiziţie: Achiziţie directă 

 12. Cerinţe obligatorii de calificare pentru operatorii economici interesaţi să oferteze:

Ofertantul va trebui să îndeplinească cerinţele obligatorii solicitate la acest capitol şi să ataşeze documentele solicitate.  

     12.1  Situaţia personală a ofertantului: 

a) Ofertanţii nu trebuie să se încadreze în situaţiile prevăzute la art. 164 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice. Se va completa şi ataşa Formularul nr. 1 –Secţiunea III- Formulare
b) Ofertanţii nu trebuie să se încadreze în situaţiile prevăzute la art. 165 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice. Se va completa şi ataşa Formularul nr. 2 Secţiunea III- Formulare
c) Ofertanţii nu trebuie să se încadreze în situaţiile prevăzute la art. 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice. Se va completa şi ataşa Formularul nr. 3 Secţiunea III- Formulare

d) Declarație privind neîncadrarea în situațiile prevăzute la art. 60 din  Legea 98/2016 privind achizițiile publice. Se va completa Declarație pe proprie răspundere - Formularul nr. 4 Secţiunea III- Formulare;

     12.2 Capacitatea de exercitare a activităţii profesionale 
Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comerţului, eliberat cu cel mult 30 de zile înainte de data deschiderii ofertelor, care să ateste că ofertantul desfăşoară activităţi similare celor care fac obiectul prezentei achiziţii, cât şi faptul că nu sunt înscrise menţiuni cu privire la aplicarea Legii nr. 85/2014 privind procedura de prevenire a insolventei si de  insolvenţă.
     12.3 Capacitatea tehnică şi profesională: 

Ofertanții trebuie să demonstreze că au realizat servicii  similare celor care fac obiectul contractului de executie iar în acest sens se vor prezenta copii pentru minim 2 contracte încheiate in ultimii 3 ani.

Se vor ataşa copii ale proceselor verbale de recepţie ale serviciilor  și recomandări din partea beneficiarilor.

Completare Formularul nr. 5 din Secţiunea III – Formulare – Declaraţie privind lista principalelor contracte similare în ultimii 3 ani


Fişa cu servicii similare - Formularul nr. 5.1, pentru contracte încheiate în ultimii 3 ani. 

13. Propunere tehnică – Mod de prezentare

Propunerea tehnica reprezintă un angajament pe care ofertantul câștigător va trebui să îl respecte pe toata durata contractului. Modul de prezentare a propunerii tehnice se va face astfel încât să se asigure posibilitatea verificării corespondenţei,  propunerii tehnice cu Specificaţiile Tehnice ale Documentatiei de achizitie. Ofertele care nu respectă prescripţiile Specificaţiilor Tehnice ale Documentatiei de achizitie vor fi descalificate. Propunerea tehnică va fi elaborată astfel încât să respecte în totalitate cerinţele din Specificatii Tehnice – Secţiunea II.
Specificațiile tehnice  mentionate reprezintă cerințe minimale referitoare la nivelul calitativ, tehnic și de performanță, scop în care soluțiile/metodologiile propuse în cadrul ofertei tehnice pot face referire la atingerea unor niveluri superioare.
Împreună cu propunerea tehnică se va depune și un exemplar de contract semnat, pentru insusire clauze contractuale, model de contract atasat prezentei documentatii de achizitie

14. Propunere financiară – Mod de prezentare 

Propunerea financiara reprezintă un angajament pe care ofertantul câştigător va trebui sa il respecte pe toata durata contractului. Se va completa și atașa Formularul nr. 6 – Secţiunea III – Formulare si Anexa la Formularul 6

Oferta are caracter ferm și obligatoriu, din punctul de vedere al conţinutului pe toată perioada de valabilitate, trebuie semnată, pe propria răspundere, de către ofertant sau de către o persoană împuternicită legal de către acesta.

Ofertele vor fi exprimate în lei, serviciile se achiziţionează cu plata în lei.

NOTĂ:
Propunerea financiară va fi trimisă împreună cu Documentele de Calificare și Propunerea tehnică.pe e-mail:  infopublice@ps2.ro.  

15. Criteriu de atribuire: prețul cel mai scăzut

Stabilirea ofertei câştigătoare se va realiza numai prin compararea preţurilor prezentate în cadrul ofertelor admisibile. 
Clasamentul ofertelor se va stabili prin ordonarea crescătoare a preţurilor respective, oferta câştigătoare va fi cea de pe primul loc, respectiv cea cu prețul cel mai scăzut.

16. Limba de redactare a ofertei: Română
17. Perioada de valabilitate a ofertei: 90 zile de la data limită de depunere a ofertei.

18. Garanţia de bună execuţie: cuantumul garanţiei de bună execuţie este de 5% din valoarea contractului fără TVA.


Modul de constituire a garanţiei de bună execuţie 

Garanția de bună execuție a contractului în cuantum de 5% din pretul contractului, fără TVA și se  constituie conform prevederilor art. 40 din HGR 395/2016, prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis în condiţiile legii;

Garanția de bună execuție este valabilă pe toata perioada de valabilitate a contractului și se restituie în termen de maxim 14 zile de la data îndeplinirii de catre contractant a obligațiilor asumate prin contractul respectiv
19. Modul de prezentare a ofertei: 

Adresa oficiala de email: infopublice@ps2.ro si in C.C. "carbon copy" (copie de informare) la adresa de email: laura.sabau@ps2.ro
Data limita pentru depunerea ofertei: 14.10.2022  ora  12:00.
NU SE ACCEPTĂ OFERTE ALTERNATIVE
II.
SPECIFICAȚII TEHNICE

pentru achiziția de servicii publicitare si materiale de informare

pentru implementarea proiectului ”Administrație publică digitalizată și eficientă pentru cetățenii sectorului 2”, cod SIPOCA 1267/MySMIS2014+ 155749
I. INFORMAȚII GENERALE


Încheierea unui contract privind servicii publicitare și materiale de informare este prevăzută în cadrul proiectului ”Administrație publică digitalizată și eficientă pentru cetățenii sectorului 2”, cod SIPOCA 1267/MySMIS2014+ 155749.”

Potrivit contractului de finanţare nr. 828/02.08.2022, pentru obţinerea unor fonduri nerambursabile pentru implementarea proiectului Administrație publică digitalizată și eficientă pentru cetățenii sectorului 2”, cod SIPOCA 1267/MySMIS2014+ 155749 este necesară realizarea de măsuri de informare și publicitate,  precum și elaborarea si publicarea de anunțuri de presă privind demararea si finalizarea proiectului. Tot în cadrul acestei activități, în cadrul conferinței de închidere a proiectului, se vor realiza si distribui materialele de informare si publicitate: pliante, mape, pixuri, etc. și se va prezenta un clip video de prezentare a rezultatelor proiectului.


Cod CPV: 79341000-6- Servicii de publicitate (Rev.2)

                           79952000-2 - Servicii pentru evenimente (Rev.2)


Valoare totală estimată în contractul de finanţare nr. 828/02.08.2022 a serviciilor publicitare și materiale de informare este de 16.300,00 lei ( fără TVA)

II. OBIECTUL CONTRACTULUI


Obiectul contractului îl reprezintă serviciile publicitare si materialele de informare - publicarea de comunicate de presa la începutul si la finalizarea proiectului, realizarea si expunerea unui afiș cu informații despre proiect, realizarea unei conferințe la finalizarea proiectului, prin care vor fi diseminate rezultatele obținute în urma implementării proiectului (mape personalizate , bloc notes , pixuri metalice, stick uri USB personalizate 32 GB, tip card de credit),  pliante, autocolante, clip video animat , aferente proiectului ”Administrație publică digitalizată și eficientă pentru cetățenii sectorului 2”, cod SIPOCA 1267/MySMIS2014+ 155749.”
III. DESCRIEREA SERVICIILOR

Obiectul detaliat al achiziției de servicii publicitare și materiale pentru implementarea proiectului ”Administrație publică digitalizată și eficientă pentru cetățenii sectorului 2”, cod SIPOCA 1267/MySMIS2014+ 155749  îl reprezintă:

1. Publicarea de comunicate de presa la începutul si la finalizarea proiectului (online);

2. Realizarea si expunerea unui afiș cu informații despre proiect (dimensiunea A3)

3. Realizarea unei conferințe la finalizarea proiectului, prin care vor fi diseminate rezultatele obținute în urma implementării proiectului (30 mape personalizate conform MIV, 30 buc. bloc notes. hârtie lucioasa pentru coperta, interior 100 file, spira; 30 buc. Pixuri metalice, culoare albastru; 30 stick uri USB personalizate 32 GB, tip card de credit)

4. Pliante, format A5, printare fața-verso, color, hârtie dublu cretata lucioasa, 130 gr/mp – 10000 buc

5. Autocolante (100 x 100mm) – 33 buc.

6. Clip video animat (tip tutorial)

IV. SPECIFICAȚII TEHNICE

Se solicită următoarele servicii publicitare și materiale de informare, constând în realizarea următoarelor activități și livrabile:

​1. COMUNICATELE DE PRESĂ- PUBLICAREA DE COMUNICATE DE PRESA LA ÎNCEPUTUL SI LA FINALIZAREA PROIECTULUI (ONLINE)
Atât la începutul proiectului, cât şi la finalizarea acestuia, achizitorul, prin prestator va publica un comunicat de presă , într-o publicație generalistă online cu trimitere dintr-o pagină într-o altă pagină. 


Pentru realizarea comunicate de presa la începutul si la finalizarea proiectului (online), prestatorul va efectua următoarele servicii:

· va prezenta dovada numărului de vizitatori unici din luna dinaintea publicării comunicatului de presă ce are în vedere promovarea proiectului, printr-una dintre modalitățile următoare:

· o declarație a reprezentantului legal al publicației online cu privire la numărul vizitatorilor unici;

· situația care se generează prin activarea butonului TRAFIC RANKING (trafic.ro) din care reiese numărul de vizitatori;

· situații elaborare de instituții specializate (SATI, etc.), din care reiese numărul de vizitatori;

· va întocmi macheta comunicatului de presă, pe baza unor texte furnizate de către Achizitor;

· va publica online comunicatul de presă, într-o publicație generalistă adecvată (cu conținut sobru, nu tabloid), cu trimitere din pagina principală (homepage) într-o altă pagină din interiorul publicației;

· va face dovada apariției comunicatelor de presă livrate către mass-media online, precum și a postării acestora pe portal prin PrintScreen la pagina principală a publicației online unde s-a publicat, precum și la pagina în care poate fi vizualizat integral comunicatul de presă, astfel încât să fie vizibil conținutul comunicatului de presă, numele publicației/publicațiilor online și data apariției.


Pentru toate materialele destinate publicării în presă se vor folosi informații și elemente grafice obligatorii precizate mai jos: 

· sigla UE, sigla Guvernului României, sigla POCAși cea a Instrumentelor Structurale conform regulilor menționate în prezentul manual; 

· în corpul anunțului sau a comunicatului de presă trebuie să se regăsească următoarele elemente:

¤ numele beneficiarului proiectului; 

¤ scopul / obiectivul general al proiectului; 

¤ rezultatele așteptate / finale în urma implementării proiectului;

 ¤ valoarea totală a proiectului, așa cum apare în contractul/ordinul de finanțare, precum și valoarea cofinanțării UE;

 ¤ data începerii și data finalizării proiectului; 

¤ codul MySMIS/codul proiectului; 

· data și titlul comunicatului de presă, în partea de sus, date de contact pentru detalii în partea de jos a documentului (website, email, telefon, fax, adresă etc. după caz, în funcție de modalitatea prin care acesta dorește să fie contactat); 

· conținut fraza: „Proiect cofinanțat din Fondul Social European, prin Programului Operațional Capacitate Administrativă 2014-2020”, prezentată în partea de jos a documentului; 


Ca regulă generală, nu sunt acceptate alte sigle în afară de sigla beneficiarului, care poate fi aplicată numai în partea de jos a paginii. Intensitatea culorii din banda (Pantone Blue Reflex) care separă siglele de textul comunicatului va fi de 25% și pe această bandă se va scrie tipul materialului transmis, conform Anexa 1– Comunicat de presă. (http://www.poca.ro/implementare-proiecte/manual-de-identitate-vizuala-poca-2014-2020-august-2018/)

Toate materialele intră în prețul contractului de servicii.

Loc de livrare: online. 

Loc de recepție: sediul Achizitorului.

Mod de recepție: încheierea unui proces-verbal de recepție după verificarea la sediul Achizitorului a modului de realizare pentru fiecare comunicat de presă.

2. AFIȘ - REALIZAREA SI EXPUNEREA UNUI AFIȘ CU INFORMAȚII DESPRE PROIECT (DIMENSIUNEA A3)
Se va realiza și se va expune un afiș cu informații despre proiect (dimensiunea minima A3) într-un loc ușor vizibil publicului, care să cuprindă următoarele informații referitoare la acesta: titlu, denumire beneficiar, scop, data de începere, perioada de implementare, valoarea totală (defalcată pe surse de finanțare).

Pentru realizarea unui afiș cu informații despre proiect (dimensiunea A3), prestatorul va efectua următoarele servicii:

· întocmirea machetei pentru afiș cu informații despre proiect, pe baza unor texte furnizate de către Achizitor;

· tipărirea color a unui afiș cu informații despre proiect, pe care îl va transmite în timp util Achizitorului;

Dimensiune și caracteristici: dimensiune format A3, printare fața, color, hârtie lucioasa. 


Afișul se va expune public, într-un loc vizibil, dar asociat operațiunii, cum ar fi zona de intrare a unei clădiri, un afiș cu informații privind proiectul, având dimensiunea minimă obligatorie corespunzătoare formatului A3. 

Acesta va include:

a) Sigla UE; 

b) Sigla Guvernului României; 

c) Sigla POCA;

d) Sloganul POCA.

e) Sigla Instrumentelor Structurale în România; 

f) Titlul proiectului, codul MySMIS/codul proiectului, 

g) Denumirea Beneficiarului și partenerilor (daca există); 

h) Obiectivul proiectului (dacă obiectivul are un text mai lung, se va face un rezumat care să aibă circa 80-100 de caractere); 

i) Scop, data de începere, perioada de implementare; 

j) Valoarea totală a proiectului precum și valoarea cofinanțării UE; 

k) Fraza „Proiect cofinanțat din Fondul Social European, prin Programul Operațional Capacitate Administrativă 2014-2020”; 

l)Trebuie respectată așezarea în pagină a siglelor, culorile în funcție de fundalul folosit, familia de fonturi aleasă.

m)Textul broșurilor va fi pus la dispoziția prestatorului de către beneficiar.
În cazul în care aﬁșul este deteriorat, acesta va ﬁ înlocuit în maxim 15 zile de la data constatării degradării lui de către beneﬁciarul proiectului/ oﬁțerul de monitorizare/ terțe persoane. Aﬁșul va rămâne expus pe toată perioada proiectului până la ﬁnalizarea acestuia. Beneﬁciarii sunt încurajați să folosească un design creativ pentru a comunica informațiile obligatorii.

Toate materialele intră în prețul contractului de servicii.

Loc de livrare: sediul Achizitorului. 

Loc de recepție: sediul Achizitorului.

Mod de recepție: încheierea unui proces-verbal de recepție după verificarea la sediul Achizitorului a modului de realizare a unui afiș cu informații despre proiect.

3. REALIZAREA UNEI CONFERINȚE LA FINALIZAREA PROIECTULUI, PRIN CARE VOR FI DISEMINATE REZULTATELE OBȚINUTE ÎN URMA IMPLEMENTĂRII PROIECTULUI (30 MAPE PERSONALIZATE CONFORM MIV, 30 BUC. BLOC NOTES. HÂRTIE LUCIOASA PENTRU COPERTA, INTERIOR 100 FILE, SPIRA; 30 BUC. PIXURI METALICE, CULOARE ALBASTRU; 30 STICK URI USB PERSONALIZATE 32 GB, TIP CARD DE CREDIT)


Se va realiza un eveniment de diseminare a rezultatelor obținute - conferința de încheiere a proiectului, în care se vor elabora și distribui participanților: 

-
30 mape personalizate conform MIV;

-
30 buc. bloc notes. hârtie lucioasă pentru copertă, interior 100 file, spira; 

-
30 buc. pixuri metalice, culoare albastru; 

-
30 stick-uri USB personalizate 32 GB, tip card de credit.
Conferința de închidere a proiectului se va desfășura cu prezența fizica, la sediul Solicitantului, într-o sala de conferința pusa la dispoziție de acesta, iar la aceasta vor participa 30 de persoane provenind de la instituția solicitanta. 

În cazul în care situația pandemica nu va permite, conferința de închidere a proiectului se va putea desfășura on-line. 


Achizitorul va stabili data la care va avea loc încheierea proiectului, pe care o va comunica din timp prestatorului, iar pentru realizarea materialelor pentru mapele personalizate conform MIV, prestatorul va efectua următoarele servicii:

· întocmirea machetelor pentru materialele care se vor introduce în mapele personalizate conform MIV POCA 2014-2020, versiunea august 2018, pe baza unor texte fumizate de către Achizitor;

· asigurarea unui nr. de 30 de mape personalizate conform MIV;

· asigurarea materialelor pentru mapele personalizate  respectiv a unui număr de 30 de bloc notes, cu hârtie lucioasă pentru copertă, interior 100 file, spiră, tipărite color ce vor conține în mod obligatoriu elementele de identitate vizuală prevăzute de MIV POCA 2014-2020, versiunea august 2018;

· inscripționarea color a unui număr de 30 de pixuri metalice, de culoare albastru, care vor fi introduse în mape și vor conține în mod obligatoriu emblema UE și sigla POCA, după caz;

· inscripționarea color a unui număr de 30 stick-uri USB personalizate 32 GB, tip card de credit, ce vor conține în mod obligatoriu emblema UE și sigla POCA, după caz;

· introducerea materialelor în mape.

Rolul conferinței de închidere a proiectului este de a face cunoscute rezultatele proiectului.

În cadrul conferinței vor fi incluse următoarele masuri:

i) o secțiune cu privire la importanța protecției mediului si dezvoltării durabile, problemele de mediu si tema schimbărilor climatice;

ii) o secțiune de promovare a egalității de șanse între femei si bărbați, a egalității de șanse

pentru toți, fără discriminare în funcție de gen, rasa, origine etnica, religie, handicap, vârsta, orientare sexuala.

Toate costurile pentru activităţile menţionate privind conferinţa de presă intră în preţul contractului de servicii, respectiv în costurile de organizare a conferinţei de presă.

Loc de livrare: sediul Achizitorului.

Loc de recepție: sediul Achizitorului.

Mod de recepție: încheierea unui proces-verbal de recepție după verificarea la sediul Achizitorului a modului de realizare a conferinței la finalizarea proiectului și a materialelor publicitare.


Materiale personalizate 

Papetăria personalizată este cel mai folosit mijloc de comunicare a identității vizuale. 

Fiecare componentă – foaie cu antet, plic și alte materiale publicitare – furnizează oportunitatea consolidării vizibilității Fondului Social European. 

Pe materialele și obiectele de informare/ promovare cu o suprafață inscripționabilă cu o dimensiune mai mică de 12 cm x 5 cm (cu o suprafață foarte mică de expunere) se va utiliza minim emblema UE. Recomandăm acolo unde este posibil și folosirea siglei POCA. Redimensionarea acestora trebuie să păstreze caracterul lizibil și vizibil, păstrând proporția dintre elementule grafice și text. În cazul acestor materiale și obiecte, nu se aplică obligația de a se face referire la fondul/ fondurile care sprijină operațiunea. 

4. PLIANTE, FORMAT A5, PRINTARE FAȚA-VERSO, COLOR, HÂRTIE DUBLU CRETATA LUCIOASA, 130 GR/MP – 10000 BUC

 Se vor distribui pliante cetățenilor care se prezintă la punctele de registratura ale Primăriei Sector 2, prin care li se vor face cunoscute avantajele platformei electronice destinată asociațiilor de proprietari. Se vor tipări 10.000 de pliante.

Pentru realizarea unui număr de 10.000 pliante de prezentare a proiectului, prestatorul va efectua următoarele servicii:

· întocmirea machetei pentru pliantele de prezentare a proiectului conform MIV, pe baza unor texte furnizate de către Achizitor;

· tipărirea color a unui număr de 10.000 pliante de prezentare a proiectului, pe care le va transmite în timp util Achizitorului;

Dimensiune și caracteristici: pliante Format A5, printare fața-verso, color, hârtie dublu cretată lucioasa, 130 gr/mp. 

Aceste pliante vor include în mod obligatoriu:

-
Pe fața publicației (coperta 1) vor apărea setul de sigle obligatorii.

Pe ultima copertă se va plasa o casetă tehnică, ce va conține următoarele elemente:

-
Titlul proiectului, codul MySMIS/codul proiectului;

-
Editorul materialului (respectiv beneficiarul proiectului);

-
Data publicării (lună și an);

-
Sintagma „Proiect cofinanţat din Fondul Social European prin Programul Operațional Capacitate Administrativă  2014-2020";

-
Citatul „Conținutul acestui material nu reprezintă în mod obligatoriu poziția oficială a Uniunii Euro­ pene sau a Guvernului României".

-
Se va insera și textul: Material gratuit.

-
Trebuie respectată așezarea în pagină a siglelor, culorile în funcție de fundalul folosit, familia de fonturi aleasă.

-
Textul broșurilor va fi pus la dispoziția prestatorului de către beneficiar.

Toate materialele intră în prețul contractului de servicii.

Loc de livrare: sediul Achizitorului. 

Loc de recepție: sediul Achizitorului.

Mod de recepție: încheierea unui proces-verbal de recepție după verificarea la sediul Achizitorului a modului de realizare a pliantelor de prezentare a proiectului.

5. AUTOCOLANTE (100 X 100MM) – 33 BUC.


Prestatorul va realiza 33 autocolante cu dimensiunile de 10x10 cm şi vor fi confecționate dintr-un material rezistent, plastifiat.

Toate materialele vor fi realizate color şi vor respecta cerințele Manualului de Identitate Vizuală POR 2014-2020, versiunea actualizată la data prestării serviciilor. Pe toate echipamentele care vor fi achiziționate în cadrul proiectului, în acord cu MIV, vor fi aplicate autocolante care vor promova finanțatorul proiectului.
Pentru realizarea unui număr de 33 de autocolante, prestatorul va efectua următoarele servicii:

· întocmirea machetelor pentru autocolantele care se vor aplica pe echipamentele care vor fi achiziționate în cadrul proiectului, pe baza unor texte furnizate de către Achizitor;

· tipărirea color a unui număr de 33 de autocolante;

· dimensiune și caracteristici: 100 x 100 mm, printare fața color, hârtie autocolantă. 

Aceste autocolante vor include în mod obligatoriu emblema Uniunii Europene, sigla Guvernului României, sigla POCA şi sigla Instrumentelor Structurale în România, poziţionate conform regulilor din secţiunea Sigle şi poziţionarea acestora, numele proiectului, precum şi fraza „Proiect cofinanţat din Fondul Social European, prin Programul Operaţional Capacitate Administrativă 2014-2020", codul MySMIS/codul proiectului, conform Manualului de identitate vizuală MIV POCA 2014-2020, versiunea august 2018.

Toate materialele intră în prețul contractului de servicii.

Loc de livrare: sediul Achizitorului. 

Loc de recepție: sediul Achizitorului.

Mod de recepție: încheierea unui proces-verbal de recepție după verificarea la sediul Achizitorului a modului de realizare a autocolantelor.

6. CLIP VIDEO ANIMAT (TIP TUTORIAL)

 Clip de prezentare a proiectului: se va realiza un clip video de prezentare a rezultatelor proiectului, cu precădere modalitatea de utilizare a noii platforme electronice prin care vor fi gestionate datele din cadrul asociațiilor de proprietari. Clipul se va distribui prin rețelele de socializare si va fi disponibil pe YouTube.

Pentru realizarea clipului video animat (tip tutorial), prestatorul va efectua următoarele servicii:

· realizarea unui concept de creație, în 3 variante de scenariu - pentru scenariul ales, aprobat de achizitor, prestatorul se va asigura de toată logistica necesară pentru a asigura:

· coloana sonoră, care va fi personalizată cu o linie melodică aprobată de Achizitor;

· realizarea înregistrărilor Voice Over, după caz, pe baza unor texte/ materiale transmise de Achizitor;

· serviciile de post-producţie a clipului video animat, respectiv sincronizarea înregistrărilor voice-over, integrarea materialelor text şi media furnizate de achizitor; integrarea efectelor de sunet, integrarea elementelor de identitate vizuală, realizarea corecțiilor de culoare si de compoziție etc.;

· realizarea variantei finale a clipului video animat (tip tutorial), ce va fi aprobată în scris de Autoritatea Contractantă;

· clipul video aprobat, va fi pregătit și în varianta necesară pentru postare internet (online);

· specificații tehnice:

· prestatorul va asigura suportul necesar (DVD, suport de stocare extern, etc.) pentru livrarea clipului video animat;

· prestatorul va livra versiunea clipului video animat în format digital la dimensiuni reduse, pentru a fi afișat pe rețelele de socializare şi pe platforma Youtube ale achizitorului - acesta va fi predat Autorității Contractante în 3 rezoluții; HD, FULL HD, ULTRA HD;

Autoritatea contractantă își rezervă dreptul de a alege una dintre cele trei variante de scenarii propuse și de a solicita ajustări ale unei variante, păstrându-se conceptul inițial. Forma finală a clipului video animat va fi decisă împreună cu Autoritatea Contractantă și aceea va fi realizată și difuzată.

Acest clip video va include în mod obligatoriu:

· la sfârșitul producției video va fi afișat pe tot ecranul un carton final, care va conține:

¤ în partea de sus sigla Uniunii Europene; 

¤ sigla Guvernului României; 

¤ sigla POCA; 

¤ sigla Instrumente Structurale; 

  ¤ titlul proiectului și textul: „Proiect cofinanțat din Fondul Social European, prin Programului Operațional Capacitate Administrativă 2014-2020”, pentru un timp suficient ca informațiile să poată fi citite. 

Se recomandă dublarea cu vocea unui narator, a textului „Proiect cofinanțat din Fondul Social European, prin Programului Operațional Capacitate Administrativă 2014-2020”, cu ritm normal (aproximativ două cuvinte / secundă);

 ¤ codul MySMIS/codul proiectului. 

Toate materialele intră în prețul contractului de servicii.

Loc de livrare: sediul Achizitorului.

Loc de recepție: sediul Achizitorului.

Mod de recepție: încheierea unui proces-verbal de recepție după verificarea la sediul Achizitorului a modului de realizare pentru clipul video animat (tip tutorial).

INFORMAŢII NECESARE PENTRU ÎNTOCMIREA MATERIALELOR DE INFORMARE SI PUBLICITATE

Proprietatea intelectuala a materialelor realizate apartine exclusiv beneficiarului !

Elementele necesare privind modelele materialelor de informare și publicitate menționate mai sus se regăsesc în Manualul de Identitate Vizuală POCA, versiunea revizuită august 2018, care vor fi anexe la contractul de servicii și care la acest moment se găsesc pe site-ul oficial al Autorității de Management pentru Programul Operațional Capacitate Administrativă, www.poca. ro.

Pentru verificarea corectitudinii machetelor, Prestatorul va putea utiliza modelele de materiale ce conțin 4 sigle, care se găsesc tot pe site-ul mai sus amintit.

Orice modificări ale acestor manuale sau orice alte acte procedurale emise de Autoritatea de Management pentru Programul Operațional Capacitate Administrativă vor fi aplicabile. La acestea se adaugă prevederile din prezenta documentație, în măsura în care nu intră în contradicție cu manualele de identitate vizuală.


Toate materialele publicitare vor fi elaborate cu respectarea condițiilor impuse prin Manualul de Identitate Vizuala, iar rolul acestora este de a creste vizibilitatea proiectului în rândul grupului-ținta identificat si al cetățenilor, care vor fi o alta categorie importantă de beneficiari ai rezultatelor proiectului (ca utilizatori ai sistemului electronic implementat în cadrul acestuia), de a face cunoscute rezultatele preconizate si de a asigura un plus de transparența programului operațional prin care a fost obținuta finanțarea. 


Masurile de informare si publicitate au fost gândite astfel încât sa sprijine acțiunea de atragere a utilizatorilor serviciilor electronice catre acest tip de servicii, prin prezentarea beneficiilor acestora si popularizarea noilor oportunitați de interacțiune cu administrația locala.

Prestatorul are obligatia de a presta serviciile și de a realiza materialele publicitare în conformitate cu Manualul de identitate vizuala POCA 2014-2020.

Se va elabora identitatea vizuala a proiectului cu elementele grafice specifice (sigla si sloganul POCA, logo-ul Uniunii Europene, logo-ului Guvernului României, logo-ul Instrumentelor Structurale) si aceasta va fi utilizata pe orice document referitor la implementarea proiectului. Acesta va fi însoțit de sintagma „Competența face diferența!". 


Toate materialele de promovare vor conține si elementele: "Proiect cofinanțat din Fondul Social European prin Programului Operațional Capacitate Administrativa 2014 - 2020”. 

V.  OBLIGATIILE PARTILOR


Atribuțiile și responsabilităţile Contractantului

· Prestatorul are obligația de a se consulta cu Autoritatea în ceea ce priveste continutul materialelor şi prestațiilor publicitare:

· Prestatorul este obligat să realizeze toate corecturile, modificările, completările solicitate de către Autoritate, in vederea obţinerii mențiuni "Bun de tipar" in termen de maxim 2 zile de la primirea solicitării.

· Prestatorul are obligația de a lansa in producție materialele publicitare în urma acordului Autorității prin acordarea ”bun de tipar”

· Prestatorul se obligă să presteze serviciile prevăzute în contract cu profesionalismul şi

· promptitudinea cuvenite angajamentului asumat şi în conformitate cu specificațiile tehnice.

· Prestatorul va executa serviciile prevăzute in contract cu toată atenția, eficienta, transparenta şi cu toate diligentele necesare, in concordanta cu regulile bunei practici din domeniul de activitate vizat şi în conformitate cu prezentul contract. In acest scop, prestatorul se obligă să supravegheze prestarea serviciilor, să asigure resursele de timp, umane, materialele, echipamentele și orice alte asemenea fie de natură provizorie, fie definitiva, cerute de şi pentru contract, sau se pot deduce in mod rezonabil din contract.

· Prestatorul este pe deplin responsabil pentru prestarea serviciilor in conformitate cu

termenele stabilite de comun acord cu autoritatea contractantă.

· Prestatorul este răspunzător atât de siguranța tuturor operațiunilor, de conformitatea materialelor utilizate şi metodelor de prestare utilizate, cât şi de calificarea personalului folosit pe toată durata contractului. 

· Prestatorul va considera toate documentele şi informațiile care ii sunt puse la dispoziție referitoare la prezentul contract drept private şi confidențiale, după caz, nu va publica sau divulga niciun element al prezentului contract fără acordul scris, prealabil, al Autorității. Dacă există divergente cu privire la necesitatea publicării sau divulgării in scopul executării prezentului contract, decizia finală aparține Autorității; 

· Prestatorul se va abține de la orice declarație publică privind derularea contractului fără aprobarea prealabilă a autorității și de la a se angaja in orice altă activitate care intră în conflict cu obligațiile sale faţă de autoritate 

· Prestatorul va preda documentele elaborate în cadrul serviciilor prestate, către autoritate

pe baza unui proces verbal de predare - primire semnat de ambele părți

Atribuțiile și responsabilităţile Autorității

· Autoritatea Contractantă va furniza Prestatorului informaţiile/documentele ce vor fi considerate relevante pentru îndeplinirea contractului. 
· Ori de câte ori se va considera necesar, vor avea loc întâlniri între Beneficiar și Prestator, pentru a se discuta stadiul derulării contractului şi pentru a se identifica şi preveni eventualele dificultăți apărute în procesul de realizare a documentațiilor proiectului. Autoritatea Contractantă va efectua plata conform contractului încheiat între părți, după semnarea Proceselor verbale de recepție a serviciilor prestate.

· Asigurarea tuturor resurselor care sunt in sarcina sa pentru buna derulare a Contractului.
VI. GRAFICUL DE PRESTARE


Executarea contractului începe cu data transmiterii Ordinului de începere, care se va emite de achizitor după momentul semnării contractului de ambele părți, în termen de 5 zile lucrătoare de la data constituirii garanției de bună execuție. 


Perioada estimată de implementare a întregului proiect este de 12 luni, august 2022 - iulie 2023. In cazul prelungirii perioadei de implementare a proiectului, durata contractului de prestări servicii se va prelungi corespunzător, fără costuri suplimentare.


Autoritatea, în scopul desfășurării în bune condiții a prevederilor prezentului contract, va comunica în timp util Prestatorului, respectiv în termen de 2 (două) săptămâni după intrarea în vigoare a contractului, perioadele de desfășurare a serviciilor corespunzătoare, aferente etapelor de începere și închidere ale proiectului.

Durata contractului va putea fi prelungită, în condiţiile în care va fi prelungită durata de  implementare prevăzută în contractul de finanţare. In cazul prelungirii perioadei de implementare a proiectului, autoritatea va putea modifica  perioada de desfășurare a serviciilor corespunzătoare. 

VII. RECEPȚIA  SERVICIILOR

Achizitorul are dreptul de a verifica modul de îndeplinire a serviciilor prestate, în vederea conformității și încheierii procesului-verbal de recepții. 

Verificările vor fi efectuate de către membrii echipei de implementare ai proiectului desemnați de către managerul de proiect. Achizitorul se obligă să recepționeze serviciile prestate în termen de maxim 7 zile de la data prestării acestora.

Efectuarea recepției și încheierea procesului-verbal de recepție se face de către membrii echipei de implementare ai proiectului. Achizitorul va recepționa serviciile prestate pe baza unui proces-verbal de recepție, semnat de către membrii echipei de implementare desemnați de către managerul de proiect.

VIII. PLATA SERVICIILOR

Plata se va face prin ordin de plată, pe baza facturii emise de prestator și a unui raport de activitate în care vor fi detaliate toate activitățile desfășurate de către acesta, în termen maxim 30 de zile de la primirea și înregistrarea facturii emise de către Prestator. 

Prestatorul va emite factura după prestarea serviciilor, însoțită de Procesul-verbal de recepție. 

Valoarea finală a facturii va fi determinată de serviciile efectiv realizate de Prestator, în baza documentelor justificative, aceasta neputând depăși valoarea totală din oferta financiară a operatorului economic a cărui ofertă a fost declarată câștigătoare.

IX. PREZENTAREA OFERTEI

Oferta va cuprinde o propunere tehnică și o propunere financiară.

a) Propunerea tehnică va fi întocmită și prezentată astfel încât aceasta să respecte cerințele solicitate și să asigure posibilitatea identificării şi verificării corespondenței între aceasta și respectivele cerințe.

Autoritatea contractantă îşi rezervă dreptul de a respinge ofertele care nu se încadrează în specificaţiile solicitate prin caietul de sarcini

b) Propunerea financiară:

Ofertantul va prezenta centralizatorul propunerii financiare in care va prezenta prețul total al ofertei sale, după cum urmează:

	DENUMIRE
	PRET FĂRĂ TVA

	1. Publicarea de comunicate de presa la începutul si la finalizarea proiectului (online);
	 

	2. Realizarea si expunerea unui afiș cu informații despre proiect (dimensiunea A3)
	 

	3. Realizarea unei conferințe la finalizarea proiectului, prin care vor fi diseminate rezultatele obținute în urma implementării proiectului (30 mape personalizate conform MIV, 30 buc. bloc notes. hârtie lucioasa pentru coperta, interior 100 file, spira; 30 buc. Pixuri metalice, culoare albastru; 30 stick uri USB personalizate 32 GB, tip card de credit)
	 

	4. Pliante, format A5, printare fața-verso, color, hârtie dublu cretata lucioasa, 130 gr/mp – 10000 buc
	 

	5. Autocolante (100 x 100mm) – 33 buc.
	 

	6. Clip video animat (tip tutorial)
	 

	TOTAL
	 



Prestatorul îşi va asuma solicitările autorității contractante avându-se în vedere cerințele solicitate, precum și faptul că tariful rămâne ferm pe întreaga perioadă de derulare a contractului. 
Oferta va fi exprimata în lei, serviciile se achiziționează cu plata în lei.


Prețurile vor fi finale şi vor cuprinde toate taxele/costurile (de ex.: cheltuieli de transport sau alte taxe legate de furnizarea serviciilor, și alte costuri).


Prețurile și valoarea totală vor fi exprimate în lei, nu se vor modifica ulterior şi vor fi valabile până la realizarea integrală a contractului. Pentru a evalua și compara cât mai corect ofertele depuse, autoritatea contractantă poate cere ofertanților clarificări la ofertele lor. Atât cererea de clarificare, cât şi răspunsurile vor fi formulate în scris, neadmiţându-se nicio modificare a prețului sau conținutului ofertei, cu excepția cazurilor în care se solicită corecția erorilor de calcul sau a greşelilor materiale identificate.


X. DURATA CONTRACTULUI: 12 luni de la data încheierii acestuia.
Durata contractului va putea fi prelungită, fără costuri suplimentare , în condiţiile în care va fi prelungită durata de  implementare prevăzută în contractul de finanţare.

Contractul va fi valabil până la data finalizării implementării proiectului.
Achiziția va fi realizată prin intermediul catalogului electronic din cadrul SEAP și se va finaliza cu încheierea unui contract de prestări servicii.

XI. INFORMATII SUPLIMENTARE

· Toate materialele de informare și publicitate vor urmări promovarea programului și a proiectului, nu a beneficiarului. 

· Toate măsurile de informare și comunicare realizate prin proiect (scurta descriere a proiectului de pe site-ul internet al solicitantului sau din anunțul de presă, afișul, materialele promoționale, etc.) vor respecta elementele de identitate vizuală ale POCA2014-2020.

· Mesajele publicitare în favoarea operatorilor economici nu sunt admise în materialele destinate publicului și produse în cadrul unui proiect cofinanțat de Uniunea Europeană. 

· Toate drepturile patrimoniale de autor asupra tuturor operelor create de către contractant sau membrii asocierii, aferente serviciului livrat, SE TRANFERĂ CĂTRE AUTORITATEA CONTRACTANTĂ!




III. FORMULARE

                          Fiecare ofertant care participă, în mod individual la procedura pentru atribuirea contractului de achiziție publică a serviciilor de publicitate și materiale de informare a proiectului ”Administrație publică digitalizată și eficientă pentru cetățenii sectorului 2”, cod SIPOCA 1267/MySMIS2014+ 155749,  are obligaţia de a prezenta formularele prevăzute în cadrul acestei secţiuni, completate în mod corespunzător şi semnate cu semnatură electronică de persoane autorizate.

Formularul 1 - Declaraţie privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art 164 din Legea nr. 98/2016 privind  Achizițiile Publice

Formularul 2 - Declaraţie privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art.165 din Legea nr. 98/2016 privind  Achizițiile Publice

Formularul 3 - Declaraţie privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art 167 din Legea nr. 98/2016 privind  Achizițiile Publice
Formularul 4 – Declarație privind neîncadrarea în prevederile art. 59 - 60 referitor la conflictul de interese din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare.

                       Tabel cu persoanele care deţin funcţii de conducere sau sunt implicate în procesul  de            achiziţie  publică în cadrul  instituţiei   

Formularul 5 - Declaraţie pe propria răspundere privind lista principalelor contracte de servicii similare realizate de operatorul economic în  ultimii 3 ani

Formularul 5.1 - Fişa de lucrări similare

Formularul 6 - Formularul de ofertă 

Formularul 7 - Scrisoare de înaintare

Formularul 8 - Împuternicire pentru semnatarul ofertei

FORMULARUL 1

OPERATOR ECONOMIC                                                                               

  _____________________

     (denumirea/numele)

DECLARAŢIE

privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 164 din Legea nr. 98/2016 privind  Achizitiile Publice

Subscrisa, ..........................................................., în calitate de ofertant/candidat/concurent la

(se insereaza numele operatorului economic-persoana juridică)

procedura de ...........................................................................................……….....................… 

                  



(se menţionează procedura)  

pentru achiziţia de .................................................................................…………………………,

           (se inserează, după caz, denumirea produsului, serviciului sau lucrării şi codul CPV)                                                                 

organizată de ….......................................................... la data de ...……………….................…..,

       
 (se inserează numele autorităţii contractante)

    (se inserează data) 

declar pe proprie răspundere că nu am comis nici una dintre urmatoarele infractiuni:

    a) constituirea unui grup infracţional organizat, prevăzută de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    b) infracţiuni de corupţie, prevăzute de art. 289 - 294 din Legea nr. 286/2009, cu modificările şi completările ulterioare, şi infracţiuni asimilate infracţiunilor de corupţie prevăzute de art. 10 - 13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea şi sancţionarea faptelor de corupţie, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    c) infracţiuni împotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevăzute de art. 18^1 - 18^5 din Legea nr. 78/2000, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    d) acte de terorism, prevăzute de art. 32 - 35 şi art. 37 - 38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea şi combaterea terorismului, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    e) spălarea banilor, prevăzută de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea şi sancţionarea spălării banilor, precum şi pentru instituirea unor măsuri de prevenire şi combatere a finanţării terorismului, republicată, cu modificările ulterioare, sau finanţarea terorismului, prevăzută de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    f) traficul şi exploatarea persoanelor vulnerabile, prevăzute de art. 209 - 217 din Legea nr. 286/2009, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    g) fraudă, în sensul articolului 1 din Convenţia privind protejarea intereselor financiare ale Comunităţilor Europene din 27 noiembrie 1995.

    (2) Obligaţia de a exclude din procedura de atribuire un operator economic, în conformitate cu dispoziţiile alin. (1), se aplică şi în cazul în care persoana condamnată printr-o hotărâre definitivă este membru al organului de administrare, de conducere sau de supraveghere al respectivului operator economic sau are putere de reprezentare, de decizie sau de control în cadrul acestuia.

 Prezenta declaraţie este valabilă până la data de
………................................…...

                                                   (se precizează data expirării perioadei de valabilitate a ofertei)

Data completării 





Ofertant,

..................................................                                            
............................................................                                           

                                                                                            
(semnătura autorizată)

Subsemnatul(a) …………………………. (nume, prenume), reprezentant împuternicit al ……………………………………….. (denumire operator economic), declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înteleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Înteleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încalcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

FORMULARUL 2

OPERATOR ECONOMIC                                                                               

  _____________________

     (denumirea/numele)

DECLARAŢIE

privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 165 din Legea nr. 98/2016 privind Achizițiile Publice

Subscrisa, ..........................................................., în calitate de ofertant/candidat/concurent la

(se insereaza numele operatorului economic-persoana juridică)

procedura de ...........................................................................................……….....................… 

                  



(se menţionează procedura) 

pentru achiziţia de .................................................................................…………………………,

           (se inserează, după caz, denumirea produsului, serviciului sau lucrării şi codul CPV)                                                                 

organizată de ….......................................................... la data de ...……………….................…..,

       
 (se inserează numele autorităţii contractante)

    (se inserează data) 

declar pe proprie răspundere că:

· Nu mi-am încălcat obligaţiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contribuţiilor la bugetul general consolidat, iar acest lucru a fost stabilit printr-o hotărâre judecătorească sau decizie administrativă având caracter definitiv şi obligatoriu în conformitate cu legea statului în care respectivul operator economic este înfiinţat.

· Nu mi-am încălcat obligaţiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contribuţiilor la bugetul general consolidat.


Data completării 





Ofertant,

..................................................                                            
............................................................                                           

                                                                                            
(semnătura autorizată)

Subsemnatul(a) …………………………. (nume, prenume), reprezentant împuternicit al ……………………………………….. (denumire operator economic), declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înteleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Înteleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încalcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

FORMULARUL 3

OPERATOR ECONOMIC                                                                               

  _____________________

     (denumirea/numele)

DECLARAŢIE

privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 167 din Legea nr. 98/2016 privind Achizitiile Publice

Subscrisa, ..........................................................., în calitate de ofertant/candidat/concurent la

(se insereaza numele operatorului economic-persoana juridică)

procedura de ...........................................................................................……….....................… 

                  



(se menţionează procedura) 

pentru achiziţia de .................................................................................…………………………,

           (se inserează, după caz, denumirea produsului, serviciului sau lucrării şi codul CPV)                                                                 

organizată de ….......................................................... la data de ...……………….................…..,

       
 (se inserează numele autorităţii contractante)

    (se inserează data) 

declar pe proprie răspundere că:

Nu ma aflu in nici una dintre situatiile mentionate:

    a) a încălcat obligaţiile stabilite potrivit art. 51, iar autoritatea contractantă poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de probă adecvat, cum ar fi decizii ale autorităţilor competente prin care se constată încălcarea acestor obligaţii;

    b) se află în procedura insolvenţei sau în lichidare, în supraveghere judiciară sau în încetarea activităţii;

    c) a comis o abatere profesională gravă care îi pune în discuţie integritatea, iar autoritatea contractantă poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de probă adecvat, cum ar fi o decizie a unei instanţe judecătoreşti sau a unei autorităţi administrative;

    d) autoritatea contractantă are suficiente indicii rezonabile/informaţii concrete pentru a considera că operatorul economic a încheiat cu alţi operatori economici acorduri care vizează denaturarea concurenţei în cadrul sau în legătură cu procedura în cauză;

    e) se află într-o situaţie de conflict de interese în cadrul sau în legătură cu procedura în cauză, iar această situaţie nu poate fi remediată în mod efectiv prin alte măsuri mai puţin severe;

    f) participarea anterioară a operatorului economic la pregătirea procedurii de atribuire a condus la o distorsionare a concurenţei, iar această situaţie nu poate fi remediată prin alte măsuri mai puţin severe;

    g) operatorul economic şi-a încălcat în mod grav sau repetat obligaţiile principale ce-i reveneau în cadrul unui contract de achiziţii publice, al unui contract de achiziţii sectoriale sau al unui contract de concesiune încheiate anterior, iar aceste încălcări au dus la încetarea anticipată a respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sancţiuni comparabile;

    h) operatorul economic s-a făcut vinovat de declaraţii false în conţinutul informaţiilor transmise la solicitarea autorităţii contractante în scopul verificării absenţei motivelor de excludere sau al îndeplinirii criteriilor de calificare şi selecţie, nu a prezentat aceste informaţii sau nu este în măsură să prezinte documentele justificative solicitate;

    i) operatorul economic a încercat să influenţeze în mod nelegal procesul decizional al autorităţii contractante, să obţină informaţii confidenţiale care i-ar putea conferi avantaje nejustificate în cadrul procedurii de atribuire sau a furnizat din neglijenţă informaţii eronate care pot avea o influenţă semnificativă asupra deciziilor autorităţii contractante privind excluderea din procedura de atribuire a respectivului operator economic, selectarea acestuia sau atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru către respectivul operator economic.

(1^1) Autoritatea contractantă este obligată să excludă din procedura de atribuire orice operator economic, organizat ca societate pe acţiuni, al cărui capital social este reprezentat prin acţiuni la purtător şi care nu face dovada identităţii deţinătorilor/beneficiarilor reali ai acţiunilor la purtător.

Data completării 





Ofertant,

..................................................                                            
............................................................                                           

                                                                                            
(semnătura autorizată)

Subsemnatul(a) …………………………. (nume, prenume), reprezentant împuternicit al ……………………………………….. (denumire operator economic), declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înteleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Înteleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încalcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

FORMULARUL 4

OFERTANTUL 

__________________

(denumirea / numele)

DECLARATIE
privind neincadrarea in prevederile art. 59-60 referitor la conflictul de interese din Legea nr.  98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare
1.Subsemnatul/a .........................................................................., reprezentant legal/împuternicit al ..................................., (denumirea/numele si sediul/adresă operatorului economic) în calitate de ofertant la achiziţia publica de prestare servicii: „……………………………………………………………………….......”declar pe proprie răspundere sub sancţiunea excluderii si sub sancţiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ma aflu in situaţii potenţial generatoare de conflict de interese orice situaţii care ar putea duce la apariţia unui conflict de interese în  sensul art. 59  - 60 din Legea 98/2016, cum ar fi urmatoarele:  
a) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a persoanelor care deţin părţi sociale, părţi de interes, acţiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanţi/candidaţi, terţi susţinători sau subcontractanţi propuşi ori a persoanelor care fac parte din consiliul de administraţie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanţi/candidaţi, terţi susţinători ori subcontractanţi propuşi;

b) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a unei persoane care este soţ/soţie, rudă sau afin, până la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de administraţie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanţi/candidaţi, terţi susţinători ori subcontractanţi propuşi;

c) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a unei persoane despre care se constată sau cu privire la care există indicii rezonabile/informaţii concrete că poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de altă natură, ori se află într-o altă situaţie de natură să îi afecteze independenţa şi imparţialitatea pe parcursul procesului de evaluare; 

d) situaţia în care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/terţul susţinător are drept membri în cadrul consiliului de administraţie/organului de conducere sau de supervizare şi/sau are acţionari ori asociaţi semnificativi persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relaţii comerciale cu persoane cu funcţii de decizie în cadrul autorităţii contractante sau al furnizorului de servicii de achiziţie implicat în procedura de atribuire; 

e) situaţia în care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relaţii comerciale cu persoane cu funcţii de decizie în cadrul autorităţii contractante sau al furnizorului de servicii de achiziţie implicat în procedura de atribuire. 

2. Subsemnatul/a declar că voi informa imediat autoritatea contractantă dacă vor interveni modificări în prezenta declaraţie la orice punct pe parcursul derulării procedurii de atribuire a contractului de achiziţie publică sau, în cazul în care vom fi desemnaţi câştigători, pe parcursul derulării contractului de achiziţie publică. 

3. Subsemnatul/a declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înteleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situatiilor si documentelor care însotesc oferta, orice informatii suplimentare.

4.Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai ….............. (denumirea şi adresa autorităţii contractante) cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în  legătură cu activitatea noastră. 


Înteleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încalcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Totodată, declar că am luat la cunoştinţă de prevederile art 326 „Falsul in Declaraţii” din Noul Cod  Penal  referitor  la  „Declararea  necorespunzătoare  a  adevărului,  făcută unei persoane dintre cele prevazute in art. 175 sau unei unitati in care aceasta isi desfasoara activitatea in vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când,  potrivit  legii  ori  împrejurãrilor, declaraţia făcută serveşte la producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amenda ».   
Data completării:    

Ofertant,
_________________________________________

(nume, prenume si semnatura persoanei autorizate)
                                                                    TABEL 

CU PERSOANELE CARE DEŢIN FUNCŢII DE CONDUCERE SAU SUNT IMPLICATE ÎN PROCESUL  DE ACHIZIŢIE  PUBLICĂ ÎN CADRUL  INSTITUŢIEI   

1. Radu Nicolae MIHAIU, Primarul Sectorului 2 al Municipiului Bucureşti; 

2. Elena Tudose, Aministrator  public la nivelul Sectorului 2

3. Valentin Mihai Ifrim, Director Executiv, Direcția Digitalizare

4. Florentina Teodora PÎRVAN,  Director Executiv, Direcția Economică;  

5. Marta PAVEL, Șef Serviciu, Serviciul Buget Local – C.F.P.;

6. Manuela Andreea IONESCU, Consilier, Serviciul Financiar - Contabilitate

7. Claudiu George FOGORAȘ, Șef Serviciu, Serviciul Asistență Juridică; 

8. Ancuța DRAGU, Consilier Juridic, Serviciul Asistență Juridică; 

9. Costin Valentin PETRE, Director Executiv, Direcţia Achiziţii;

10. Georgeta VIZIREANU, Șef serviciu, Serviciul Achiziţii Publice;

11. Laura Maria SĂBĂU, Consilier Achiziţii Publice, Serviciul Achizitii Publice;

12. Florin CIOCAN- Consilier, Serviciul Fonduri Europene

13. Cosima CRISTEA, Director Executiv, Directia Investiții Publice;

14. Monica MUNTEANU, Șef serviciu, Serviciul Relații cu Asociații de Proprietari;

FORMULARUL 5

OPERATOR ECONOMIC

  _____________________

     (denumirea/numele)

DECLARAŢIE PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR SERVICII SIMILARE 
PENTRU SERVICII PUBLICITARE COMPLEXE ÎN ULTIMII 3 ANI

              Subsemnatul, reprezentant împuternicit al ...................................................                                                        (se insereaza denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)
declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, ca datele prezentate în tabelul anexat sunt reale.

Subsemnatul declar ca informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înteleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare în scopul verificării datelor din prezenta declaraţie.
Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai ...................................................................................................................................... 
                           (se inserează denumirea autorităţii contractante)           
 cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatură cu activitatea noastră.

Prezenta declaraţie este valabilă până la data de ….....…………………………
                                                            (  se precizează data expirării perioadei de valabilitate a ofertei)           









Operator economic,





                            













        ………… ……………….

                                                                       

  (semnătura    autorizată )

Anexa la FORMULARUL 5

                                                           LISTA  

                                contractelor  similare  în ultimii 3 ani 

	Contract nr.


	Titlul contractului


	

	Numele

prestatorului


	Ţara


	Valoarea

finală totală  a

contractului

(RON)


	Proporţia

derulată de

ofertant (%)


	Calitatea

ofertantului


	Numele /

denumirea

clientului


	Originea

finanţării


	Date

(început /

sfârşit)


	Numele

partenerilor,

dacă este cazul

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Operator economic,

……………………………..

(numele reprezentantului legal, in clar)

......................

(semnatura autorizată)

FORMULARUL 5.1

CANDIDATUL/OFERTANTUL

  _____________________

     (denumirea/numele)

                                           EXPERIENTA SIMILARA*)

1. Denumirea si obiectul contractului: ___________________________________.

Numărul si data contractului: ____________________________________.

2. Denumirea/numele beneficiarului/clientului: ____________________________.

Adresa beneficiarului/clientului: __________________________________.

Tara: ____________________.

3. Calitatea in care a participat la îndeplinirea contractului:

(se bifează opţiunea corespunzătoare)

 |_| contractant unic sau contractant conducător (lider de asociaţie)  

 |_| contractant asociat

 |_| subcontractant

4. Valoarea contractului:

exprimata in moneda in care
 s-a încheiat contractul

a) iniţială (la data semnării contractului):
 _________            
___________


b) finală (la data finalizării contractului):

_________            
___________

5. Daca au fost litigii privind îndeplinirea contractului, natura acestora si modul lor de soluţionare: ___________________________.

6. Gama de servicii prestate in baza contractului, precum si alte aspecte relevante prin care ofertantul/candidatul isi susţine experienţa similara:

_______________________________.

Operator economic,

……………………………..

(numele reprezentantului legal, in clar)

......................

                                                          (semnatura autorizată)

 *) Se completează fise distincte pentru fiecare contract, care vor fi confirmate prin prezentarea contractului respectiv.

FORMULARUL 6
FORMULAR DE OFERTĂ

Către,  

......................................

Sediul ..................................,

Domnilor,

1. Examinând documentaţia de atribuire, subsemnaţii, reprezentanţi ai ofertantului 

__________________________________, ne oferim ca, în conformitate

(denumirea/numele ofertantului)

cu prevederile şi cerinţele cuprinse în documentaţia mai sus menţionată, să executăm servicii de ____________________, pentru suma totală de _____________________________ (suma în litere şi în cifre) LEI, la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată în valoare de ____________________ (suma în litere şi în cifre) LEI.  

2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigătoare, să executam serviciile  în conformitate cu cerințele caietului de sarcini.

3. Ne angajăm să menţinem această ofertă valabilă pentru o durată de __________

___________________ (durata în litere şi cifre) zile, respectiv până la data de _____________________________ (ziua/luna/anul), şi ea va rămâne obligatorie pentru noi şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Până la încheierea şi semnarea contractului de achiziţie publică, această ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câștigătoare, vor constitui un contract angajant între noi.

5. Alături de oferta de bază:

     _

    |_|   depunem ofertă alternativă, ale cărei detalii sunt prezentate într-un formular de ofertă separat, marcat în mod clar "alternativă";

     _

    |_|   nu depunem ofertă alternativă.

            (se bifează opţiunea corespunzătoare)

6. Înţelegem că nu sunteţi obligaţi să acceptaţi oferta cu cel mai scăzut preţ sau orice altă ofertă pe care o puteţi primi.

7. La elaborarea acestei oferte s-a ținut cont de reglementările obligatorii în domeniile mediului, social şi al relațiilor de muncă, astfel cum sunt indicate în cadrul art.51 din Legea nr.98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările şi completările ulterioare;

Data completării .......................

_____________ (numele pers autorizate), în calitate de _____________________ (funcţia), legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________.

                      (denumirea/numele ofertantului)

OFERTANTUL

(denumirea / numele)
ANEXA la FORMULARUL  6 

	Nr. crt.
	Rezultat: Activități și/sau documentații
	PREȚ

	
	
	(lei fără TVA)

	1
	Publicarea de comunicate de presa la începutul si la finalizarea proiectului (online);
	 

	2
	 Realizarea si expunerea unui afiș cu informații despre proiect (dimensiunea A3)
	 

	3
	 Realizarea unei conferințe la finalizarea proiectului, prin care vor fi diseminate rezultatele obținute în urma implementării proiectului (30 mape personalizate conform MIV, 30 buc. bloc notes. hârtie lucioasa pentru coperta, interior 100 file, spira; 30 buc. Pixuri metalice, culoare albastru; 30 stick uri USB personalizate 32 GB, tip card de credit)
	 

	5
	Pliante, format A5, printare fața-verso, color, hârtie dublu cretata lucioasa, 130 gr/mp – 10000 buc
	 

	5
	 Autocolante (100 x 100mm) – 33 buc.
	 

	6
	Clip video animat (tip tutorial)
	 

	
	TOTAL
	 


	Data completării:

	

	Ofertant  

	_______________________________________

	

	(nume, prenume, semnatura autorizată)




FORMULARUL 7

OFERTANTUL


                            Inregistrat la sediul autoritatii contractante

______________________ 




nr. _________ / __ . __ . 2022

(denumirea/numele)

                                          SCRISOARE DE INAINTARE

Catre _______________________________________________

(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

Ca urmare a invitatiei dumneavoastra privind aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului___________________________ noi ____________________________

           (denumirea contractului de achizitie publica)
                (denumirea/numele ofertantului)









va transmitem alaturat urmatoarele:

a) oferta pentru:____________________________________;

b) documentele care insotesc oferta:

 Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.

 Data completarii __ . __ . 2022

 Cu stimă,

Operator economic,

___________________

(semnătura autorizată

FORMULARUL 8
OPERATOR ECONOMIC

__________________

(denumirea/numele)

 ÎMPUTERNICIRE PENTRU SEMNATARUL OFERTEI

                            Subscrisa ………………………………………………………………, cu sediul în ………………………………………………………………………, înmatriculată la Registrul Comerţului sub nr. ………………………, CIF ………………, atribut fiscal ……, reprezentată legal prin ………………………………………………, în calitate de ………………………………………………, împuternicim prin prezenta pe ………………………………………………, domiciliat în ……………………………… …………………………………, identificat cu B.I./C.I. seria ……, nr. ………………, CNP …………………………, eliberat de …………………………, la data de …………, având funcţia de ……………………………………………, să ne reprezinte la procedura de achiziţie directă organizată de autoritatea contractantă Sectorul 2 al Municipiului Bucureşti, în scopul atribuirii ………………………………………………
În îndeplinirea mandatului său, împuternicitul va avea următoarele drepturi şi obligaţii:

1. Să semneze toate actele şi documentele care emană de la subscrisa în legătură cu participarea la prezenta procedură;

2. Să participe în numele subscrisei la procedură şi să semneze toate documentele rezultate pe parcursul şi/sau în urma desfăşurării procedurii.

3. Să răspundă solicitărilor de clarificare formulate de către comisia de evaluare în timpul desfăşurării procedurii.

Nota: Împuternicirea va fi însoţită de o copie după actul de identitate al persoanei împuternicite (buletin de identitate, carte de identitate, paşaport). 

                 Data
                                                            Denumirea mandantului

       ……………
                                        S.C. …………………………………

                                          reprezentata legal prin………………………………….

                                                                                            (Nume, prenume)                                                                                                              …………………………………………

                                                        (Funcţie)   __________________________

                                                                  (Semnătura  reprezentant legal)

IV.
DRAFT 

CONTRACT DE PRESTĂRI SERVICII

NR. _________ /________________

1.Preambul


Având ca temei legal: Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice cu modificările şi completările ulterioare, Hotărârea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, cu modificările şi completările ulterioare, s-a încheiat prezentul contract de achiziţie publică de servicii, denumit în continuare “Contractul”, între 
SECTORUL 2 al Municipiului Bucureşti, Strada Chiristigiilor nr. 11-13, Sector 2, Telefon/Fax: 021.209.60.00, 021.252.44.46, Cod Fiscal 4204038, nr. cont:                                                   RO37TREZ7025006XXX000197,  deschis la Trezoreria Sector 2, reprezentată prin dl. RADU-NICOLAE MIHAIU, PRIMARUL SECTORULUI 2 BUCURESTI, în calitate de Autoritate Contractantă, denumită în continuare Autoritate, pe de o parte, 

și

SC ………………………………….. SRL, cu sediul în ………………………, telefon/fax: ………………………, înmatriculată la Oficiul Registrului Comerţului sub numărul ………………………, cod fiscal ………………………, cont  ………………………, deschis la ………………………, reprezentată prin ………………………, funcția Administrator, în calitate de Prestator, denumită în continuare Contractant, pe de altă parte.

2. Definiții

2.1 În prezentul contract următorii termeni vor fi interpretati astfel: 

a.  contract de achiziţie publică - contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului administrativ, încheiat în scris între unul sau mai mulţi operatori economici şi una ori mai multe autorităţi contractante, care are ca obiect execuţia de lucrări, furnizarea de produse sau prestarea de servicii;

b. Autoritate şi Prestator - părţile contractante, aşa cum sunt acestea numite în prezentul contract;

c. pretul contractului - preţul plătibil contractantului de către Autoritate, în baza contractului, pentru îndeplinirea integrală şi corespunzătoare a tuturor obligaţiilor asumate prin contract;

d. servicii – activitătile a căror prestare fac obiectul contractului;

e. produse - echipamentele, maşinile, utilajele, piesele de schimb şi orice alte bunuri cuprinse în anexa / anexele la prezentul contract şi pe care contractantul are obligatia de a le furniza în legătură cu serviciile prestate conform contractului; 

f. forţa majoră - un eveniment mai presus de controlul părtilor, care nu se datorează greşelii sau vinei acestora, care nu putea fi prevăzut la momentul încheierii contractului şi care face imposibilă executarea şi, respectiv, îndeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: războaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restricţii apărute ca urmare a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustivă, ci enunţiativă. Nu este considerat fortă majoră un eveniment asemenea celor de mai sus care, fără a crea o imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligaţiilor uneia din părti; 

g. conflictul de interese – orice eveniment care influenţează capacitatea prestatorului de a exprima o opinie profesională obiectivă şi imparţială sau care îl împiedică pe acesta, în orice moment, să acorde prioritate intereselor autorităţii sau interesului public general al proiectului, orice motiv în legătură cu posibile contracte în viitor sau în conflict cu alte angajamente, trecute sau prezente, ale prestatorului. Aceste restricţii sunt de asemenea aplicabile oricăror subcontractanţi şi salariaţi acţionând sub autoritatea şi controlul prestatorului;

h. prejudiciu – valoarea stabilită de autoritate direct ca sancţiune/penalitate pentru neexecutarea sau executarea necorespunzătoare a obligaţiilor asumate prin contract de către contractant; 

i. daune-interese – consecinţa directă şi necesară a neexecutării fără justificare sau, după caz, culpabile, a obligaţiilor asumate prin contract de către autoritate/prestator şi are ca obiect o suma de bani ce reprezintă echivalentul prejudiciului suferit de autoritate/prestator;

j. proiectul – ansamblul de activităţi prestate în legătură cu serviciile angajate în baza prezentului contract;

k. MIV – Manual de Identitate Vizuală;

l. POCA – Program Operaţional Capacitate Administrativa 2014-2020;

m. AMPOCA – Autoritatea de Management pentru Programul Operațional Capacitate Administrativă;

n. zi - zi calendaristică; an - 365 de zile.
3. Interpretare

3.1 In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular vor include forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2 Zilele sunt zile calendaristice, in afara cazului in care se prevede expres ca sunt zile lucratoare. Termenul exprimat in zile, incepe sa curga de la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a termenului; ziua in cursul careia a avut loc un eveniment sau s-a realizat un act al autoritatii contractante nu este luata in calculul termenului. Daca ultima zi a unui termen exprimat altfel decat in ore, este o zi de sarbatoare legala, o duminica sau o sambata, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmatoarei zile lucratoare.

Clauze  obligatorii

4. Obiectul principal al contractului

4.1 Obiectul contractului îl reprezintă prestarea serviciilor de publicitate și materiale de informare a proiectului ”Administrație publică digitalizată și eficientă pentru cetățenii sectorului 2”, cod SIPOCA 1267/MySMIS2014+ 155749, cofinanțat de Uniunea Europeana din Fondul Social European prin Programul Operațional   Capacitate  Administrativă  2014 -2020 , ”Axa prioritara 2 - Administrație publica si sistem judiciar accesibile si transparente, Obiectivul Specific 2.1: Introducerea de sisteme si standarde comune în administrația publică locală ce optimizează procesele orientate către beneficiari în concordanță cu SCAP (Strategia pentru Consolidarea Administrației Publice) CP18/2022 pentru regiunea mai dezvoltată – ”Fundamentarea deciziilor, planificare strategică si masuri de simplificare pentru cetățeni la nivelul administrației publice locale din regiunea mai dezvoltată”,  în perioada convenită şi în conformitate cu obligaţiile asumate prin prezentul contract, respectiv cerințele specificate în caietul de sarcini, anexă la prezentul contract.

4.2 Prestatorul urmează să presteze activităţile principale, în conformitate cu prevederile caietului de sarcini, după cum urmează: 

1. Publicarea de comunicate de presa la începutul si la finalizarea proiectului (online);

2. Realizarea si expunerea unui afiș cu informații despre proiect (dimensiunea A3);

3. Realizarea unei conferințe la finalizarea proiectului, prin care vor fi diseminate rezultatele obținute în urma implementării proiectului (30 mape personalizate conform MIV, 30 buc. bloc notes. hârtie lucioasa pentru coperta, interior 100 file, spira; 30 buc. ; pixuri metalice, culoare albastru; 30 stick uri USB personalizate 32 GB, tip card de credit)

4. Pliante, format A5, printare fața-verso, color, hârtie dublu cretata lucioasa, 130 gr/mp – 10000 buc;

5. Autocolante (100 x 100mm) – 33 buc;

6. Clip video animat (tip tutorial).

5. Prețul contractului 

5.1 Prețul convenit pentru îndeplinirea contractului, respectiv preţul de prestare a serviciilor de publicitate și a materialelor de promovare, plătibil Prestatorului de către Autoritatea Contractantă, conform propunerii financiare, parte integranta a acestui contract, este de ………………. lei fără TVA  , la care se adaugă TVA .


Pretul contractului va fi defalcat după cum urmează:

	NR. CRT.
	ACTIVITATE
	CANTITATE
	VALOARE UNITARA FĂRĂ TVA
	VALOARE TOTALĂ FARĂ TVA

	1
	Publicarea de comunicate de presa la începutul si la finalizarea proiectului (online);
	2
	
	

	2
	Realizarea si expunerea unui afiș cu informații despre proiect (dimensiunea A3)
	1
	
	

	3
	Realizarea unei conferințe la finalizarea proiectului, prin care vor fi diseminate rezultatele obținute în urma implementării proiectului (30 mape personalizate conform MIV, 30 buc. bloc notes. hârtie lucioasa pentru coperta, interior 100 file, spira; 30 buc. Pixuri metalice, culoare albastru; 30 stick uri USB personalizate 32 GB, tip card de credit)
	30
	
	

	4
	Pliante, format A5, printare fața-verso, color, hârtie dublu cretata lucioasa, 130 gr/mp – 10000 buc
	10000
	
	

	5
	Autocolante (100 x 100mm) – 33 buc.
	33
	
	

	6
	Clip video animat (tip tutorial)
	1
	
	

	
	TOTAL
	 
	
	


5.2 . Plata taxei pe valoarea adăugată se va face la cota TVA prevăzută de legislaţia în vigoare la data emiterii facturii.

5.3. Contractantul va emite facturile în LEI.  

6. Modalități de plată

6.1. Prestatorul va factura doar serviciile prestate care au fost finalizate și recepționate pe baza procesului verbal de recepție a serviciilor, întocmit de Autoritatea Contractantă.
6.2. Plata se va face în baza raportului de activitate în care vor fi detaliate toate activitățile desfășurate de către Prestator,  a procesului verbal de recepţie a serviciilor, acceptate de către Autoritate şi a facturii emise de către Prestator. Factura va fi emisă numai după acceptarea de către Autoritate a raportului de activitate şi a procesului verbal .

6.3.Plata se va face prin ordin de plată,  în termen maxim 30 de zile de la primirea și înregistrarea facturii la  Autoritatea Contractantă.
6.4. Valoarea finală a facturii va fi determinată de serviciile efectiv realizate de Prestator, în baza documentelor justificative, aceasta neputând depăși valoarea totală din oferta financiară a operatorului economic a cărui ofertă a fost declarată câștigătoare.
6.5 Prezentarea cu date eronate sau incomplete, faţă de prevederile legii şi ale prezentului contract, a facturii spre decontare, face sa nu curgă termenul de plată, dacă Autoritatea sesizează Prestatorul despre neregulile constatate şi returnează factura în original, în interiorul termenului de plata al facturii. Un nou termen de plată va curge de la confirmarea de către Autoritate a noii facturi prezentate de către Prestator, completată cu date corecte, potrivit legii şi contractului.

7. Durata contractului

7.1 Prezentul contract întră în vigoare la data semnării de către ambele părți contractante și are o valabilitate de 12 luni. 

7.2 Durata contractului va putea fi prelungită, fără costuri suplimentare , în condiţiile în care va fi prelungită durata de  implementare prevăzută în contractul de finanţare nr 828/02.08.2022. Contractul va fi valabil până la data finalizării implementării proiectului.
8. Executarea contractului
8.1.Prestarea serviciilor va începe după emiterea ordinului/instrucţiunii de începere a activităților contractului, ulterior constituirii garanției de bună execuție.
8.2 Executarea contractului începe cu data transmiterii Ordinului de începere, care se va emite de achizitor după momentul semnării contractului de ambele părți, în termen de 5 zile lucrătoare de la data constituirii garanției de bună execuție. 

8.3 Autoritatea, în scopul desfășurării în bune condiții a prevederilor prezentului contract, va comunica în timp util Prestatorului, respectiv în termen de 2 (două) săptămâni după intrarea în vigoare a contractului, perioadele de desfășurare a serviciilor corespunzătoare, aferente etapelor de începere și închidere ale proiectului.

8.4.Durata contractului va putea fi prelungită, în condiţiile în care va fi prelungită durata de  implementare prevăzută în contractul de finanţare. In cazul prelungirii perioadei de implementare a proiectului, autoritatea va putea modifica  perioada de desfășurare a serviciilor corespunzătoare. 

9. Documentele contractului 

9.1. Documentele contractului sunt cele precizate mai jos şi fac parte integrantă din prezentul contract:

a) Oferta financiară ; 

b) Specificaţiile tehnice;

c) Manualul de Identitate Vizuală , Program Operaţional Capacitate Administrativa 2014-2020, versiunea actualizată la data prestării serviciilor ;

d) Garanţia de bună execuţie,  după constituirea acesteia conform contractului .

10. Obligațiile prestatorului 

10.1.  (1) Prestatorul se obligă să presteze servicii necesare informării și publicității, în conformitate cu caietul de sarcini privind achiziția de servicii publicitare si materiale de informare a proiectului ”Administrație publică digitalizată și eficientă pentru cetățenii sectorului 2”, cod SIPOCA 1267/MySMIS2014+ 155749, acceptate prin oferta propusă de acesta, anexă la prezentul contract.
 
(2) Prestatorul are obligaţia de a presta serviciile şi de a realiza materialele publicitare în conformitate cu Manualul de Identitate Vizuală , 2014-2020;

(3) Prestatorul are obligația de a se consulta cu Autoritatea în ceea ce priveste continutul materialelor şi prestațiilor publicitare:

10.2.Prestatorul este obligat să realizeze toate corecturile, modificările, completările solicitate de către Autoritate, in vederea obţinerii mențiuni "Bun de tipar" in termen de maxim 2 zile de la primirea solicitării.

10.3.Prestatorul are obligația de a lansa in producție materialele publicitare în urma acordului Autorității prin acordarea ”bun de tipar”.

10.4.Prestatorul se obligă să presteze serviciile prevăzute în contract cu profesionalismul şi promptitudinea cuvenite angajamentului asumat şi în conformitate cu specificațiile tehnice.

10.5.Prestatorul va executa serviciile prevăzute in contract cu toată atenția, eficienta, transparenta şi cu toate diligentele necesare, in concordanta cu regulile bunei practici din domeniul de activitate vizat şi în conformitate cu prezentul contract. In acest scop, prestatorul se obligă să supravegheze prestarea serviciilor, să asigure resursele de timp, umane, materialele, echipamentele și orice alte asemenea fie de natură provizorie, fie definitiva, cerute de şi pentru contract.

10.6.Prestatorul este pe deplin responsabil pentru prestarea serviciilor in conformitate cu
termenele stabilite de comun acord cu autoritatea contractantă.

10.7. Prestatorul este răspunzător atât de siguranța tuturor operațiunilor, de conformitatea materialelor utilizate şi metodelor de prestare utilizate, cât şi de calificarea personalului folosit pe toată durata contractului. 

10.8.Prestatorul va considera toate documentele şi informațiile care ii sunt puse la dispoziție referitoare la prezentul contract drept private şi confidențiale, după caz, nu va publica sau divulga niciun element al prezentului contract fără acordul scris, prealabil, al Autorității. Dacă există divergente cu privire la necesitatea publicării sau divulgării in scopul executării prezentului contract, decizia finală aparține Autorității; 

10.9.Prestatorul se va abține de la orice declarație publică privind derularea contractului fără aprobarea prealabilă a autorității și de la a se angaja in orice altă activitate care intră în conflict cu obligațiile sale faţă de autoritate .

10.10.Prestatorul va preda documentele elaborate în cadrul serviciilor prestate, către autoritate

pe baza unui proces verbal de predare - primire semnat de ambele părți.

10.11. Prestatorul are obligaţia să ia toate măsurile legale de asigurare a personalului propriu implicat în realizarea contractului, pe linie de protecţia muncii şi P.S.I., instruirea acestuia, acordarea echipamentului de lucru şi protecţie, cercetarea eventualelor accidente de muncă şi înregistrarea acestora.
10.12 Prestatorul se obligă să despăgubească achizitorul împotriva oricăror:

a) Reclamaţii şi acţiuni în justiţie, ce rezultă din încălcarea unor drepturi de proprietate intelectuală (brevete, nume, mărci înregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalaţiile sau utilajele folosite pentru sau în legătură cu serviciile prestate;

b) Daune-interese, costuri, taxe şi cheltuieli de orice natură, aferente, cu excepţia situaţiei în care o astfel de încălcare rezultă din respectarea cerințelor privind achiziția serviciilor de informare și publicitate, întocmite de către achizitor;

c) În situația în care AMPOCA declară neeligibile cheltuielile aferente serviciilor prestate de către Prestator din vina acestuia, Prestatorul are obligația de a restitui valoarea aferentă acestora Autorității.

10.13 Toate documentele justificative ale activităților derulate de Prestator în executarea contractului, inclusiv extrase de cont, facturile în baza cărora Prestatorul a efectuat cheltuieli, bilete de tren/maxi taxi/autobuz, bonuri fiscale, facturi, state de plată și alte documente similare, trebuie păstrate de către Prestator pentru o perioadă de minim 5 ani de la efectuarea plații finale în baza acestui contract.

11. Drepturi de proprietate intelectuală

11.1 Orice rapoarte şi date precum diagrame, schiţe, instrucţiuni, planuri, statistici, calcule, baze de date, software şi înregistrări justificative ori materiale achiziţionate, compilate ori elaborate de către prestator sau de către personalul său salariat ori contractat în executarea contractului de servicii, vor deveni proprietatea exclusivă a achizitorului. După încetarea contractului de servicii, prestatorul va remite toate aceste documente şi date achizitorului. 
11.2 Prestatorul nu va publica articole referitoare la serviciile care fac obiectul prezentului contract şi nu va face referire la aceste servicii în cursul executării altor servicii pentru terţi şi nu va divulga nicio informaţie furnizată de achizitor, fără acordul scris prealabil al acestuia.

11.3 Orice rezultate ori drepturi, inclusiv drepturi de autor sau alte drepturi de proprietate intelectuală ori industrială, dobândite în executarea contractului de servicii, vor fi proprietatea exclusivă a achizitorului, care le va putea utiliza, publica, cesiona ori transfera aşa cum va considera de cuviinţă, fără limitare geografică ori de altă natură, cu excepţia situaţiilor în care există deja asemenea drepturi de proprietate intelectuală ori industrială.

12. Codul de conduită
12.1  Prestatorul va acţiona întotdeauna loial şi imparţial şi ca un consilier de încredere pentru achizitor conform regulilor şi/sau codului de conduită al profesiei sale, precum şi cu discreţia necesară. Se va abţine să facă afirmaţii publice în legătură cu serviciile prestate fără să aibă aprobarea prealabilă a achizitorului, precum şi să participe în orice activităţi care sunt în conflict cu obligaţiile sale contractuale în raport cu acesta. 

12.2 În cazul în care prestatorul sau oricare din asociaţii săi, se oferă să dea, ori sunt de acord să ofere ori să dea, sau dau oricărei persoane, mită, bunuri în dar, facilităţi ori comisioane în scopul de a determina ori recompensa îndeplinirea ori neîndeplinirea oricărui act sau fapt privind contractul de servicii sau orice alt contract încheiat cu achizitorul, ori pentru a favoriza sau defavoriza orice persoană în legătură cu contractul sau cu orice alt contract încheiat cu acesta, achizitorul poate decide încetarea contractului, fără a aduce atingere vreunui drept anterior dobândit de prestator în baza contractului.

12.3 Plăţile către prestator aferente contractului, vor constitui singurul venit ori beneficiu ce poate deriva din contract, şi atât prestatorul cât şi personalul său salariat ori contractat, inclusiv conducerea sa şi salariaţii din teritoriu, nu vor accepta niciun comision, discount, alocaţie, plată indirectă ori orice altă forma de retribuţie în legătură cu sau pentru executarea obligaţiilor din contract.

12.4 Prestatorul nu va avea niciun drept, direct sau indirect, la vreo redevenţă, facilitate sau comision cu privire la orice bun sau procedeu brevetat sau protejat utilizat în scopurile contractului, fără aprobarea prealabilă în scris a achizitorului.

12.5 Prestatorul şi personalul său vor respecta secretul profesional, pe perioada executării contractului, inclusiv pe perioada oricărei prelungiri a acestuia, precum şi după încetarea contractului. În acest sens, cu excepţia cazului în care se obţine acordul scris prealabil al achizitorului, prestatorul şi personalul său, salariat ori contractat de acesta, incluzând conducerea şi salariaţii din teritoriu, nu vor comunica nicio dată oricărei alte persoane sau entităţi, nicio informaţie confidenţială divulgată lor sau despre care au luat cunoştinţă şi nu vor face publică nicio informaţie referitoare la recomandările primite în cursul sau ca rezultat al derulării serviciilor ce fac obiectul prezentului contract. Totodată, prestatorul şi personalul său nu vor utiliza în dauna achizitorului informaţiile ce le-au fost furnizate în cursul sau în scopul executării contractului. 

13. Conflictul de interese

13.1 Prestatorul va lua toate măsurile necesare pentru a preveni ori stopa orice situaţie care ar putea compromite executarea obiectivă şi imparţială a contractului. Conflictele de interese pot apărea în mod special ca rezultat al intereselor economice, afinităţilor politice ori de naţionalitate, legăturilor de rudenie ori afinitate, sau al oricăror alte legături ori interese comune. Orice conflict de interese apărut în timpul executării contractului trebuie notificat în scris Achizitorului, în termen de 5 zile de la apariţia acestuia.
13.2 Achizitorul îşi rezervă dreptul de a verifica dacă măsurile luate sunt corespunzătoare şi poate solicita măsuri suplimentare dacă este necesar. Prestatorul se va asigura că personalul său, salariat sau contractat de el, inclusiv conducerea şi salariaţii din teritoriu, nu se află într-o situaţie care ar putea genera un conflict de interese. Prestatorul va înlocui, în 5 zile şi fără vreo compensaţie din partea achizitorului, orice membru al personalului său salariat ori contractat, inclusiv conducerea ori salariaţii din teritoriu, care se regăseşte într-o astfel de situaţie. 
13.3 Prestatorul trebuie sa evite orice contact care ar putea sa-i compromită independenţa ori pe cea a personalului său, salariat sau contractat, inclusiv conducerea şi salariaţii din teritoriu. În cazul în care prestatorul nu-şi menţine independenţa, achizitorul, fără afectarea dreptului acestuia de a obţine repararea prejudiciului ce i-a fost cauzat ca urmare a situaţiei de conflict de interese, va putea decide încetarea de plin drept şi cu efect imediat a contractului, în condiţiile prevăzute în prezentul contract.
14. Obligațiile principale ale Autorității

14.1 Autoritatea se obligă să pună la dispoziția prestatorului orice facilitați și/sau informații pe care  acesta le solicită și care sunt necesare îndeplinirii contractului.

14.2 Achizitorul se obligă să efectueze plățile aferente serviciilor prestate, în condiţiile prevăzute la art. 14.3 din prezentul contract. Factura va fi însoţită în mod obligatoriu de Procesul verbal de recepţie a serviciilor și de raportul de activitate în care vor fi detaliate activitățile desfășurate de către Prestator.
14.3 Autoritatea se obligă să plătească Prestatorului preţul convenit, în termen de maxim 30 zile calendaristice de la primirea facturii şi înregistrarea acesteia la registratura Autorităţii. Emiterea facturii se va face în urma notificării de către Autoritate privind aprobarea serviciilor prestate integral.

14.4 Autoritatea se obligă să avizeze livrabilele, îndeplinite și/sau realizate conform cerințelor din caietul de sarcini, asumate de prestator prin oferta propusă, anexă la prezentul contract. 

În acest sens, textul materialelor, conținutul pliantului și formatul personalizat vor fi întocmite de către Autoritate și puse la dispoziția Prestatorului în vederea prelucrării acestora, conform cerințelor prevăzute în caietul de sarcini.
14.5 Daca Autoritatea nu onorează facturile în termen de 30 zile de la expirarea perioadei prevăzute la art. 14.3, atunci Prestatorul are dreptul de a sista prestarea serviciilor. Imediat ce Autoritatea onorează factura, Prestatorul va relua prestarea serviciilor in cel mai scurt timp posibil.
14.6 Asigurarea informaţiilor:
(1) Autoritatea va pune la dispoziţia Prestatorului cu promptitudine orice informaţii şi/sau documente pe care le deţine şi care pot fi relevante pentru realizarea contractului.  
(2) Autoritatea va colabora, atât cât este posibil, cu Prestatorul, pentru furnizarea informaţiilor pe care acesta din urmă le poate solicita în mod rezonabil pentru realizarea contractului.

(3) Autoritatea, în scopul desfășurării în bune condiții a prevederilor prezentului contract, va comunica în timp util Prestatorului, respectiv în termen de 2 (două) săptămâni după intrarea în vigoare a contractului, perioadele de desfășurare a serviciilor corespunzătoare celor 2 (două) evenimente care urmează să fie organizate, aferente etapelor de începere și închidere ale proiectului.

15. Sancţiuni pentru neîndeplinirea culpabilă a obligaţiilor

15.1. În cazul în care Prestatorul nu își îndeplinește din culpa sa obligațiile în conformitate cu prevederile prezentului contract, Achizitorul este îndreptățit să-i fixeze Prestatorului un termen până la care activitatea să intre în normal. În situația nerespectării acestui termen, contractul este reziliat de plin drept, fără a fi necesară punerea în întârziere sau orice formalitate prealabilă. În această situație Prestatorul datorează Achizitorului  o penalitate, în cuantum de 10% din prețul contractului.

15.2. În cazul în care, Prestatorul din vina sa exclusivă, întârzie să execute obligațiile asumate prin contract, atunci Autoritatea Contractantă are dreptul de a deduce din prețul contractului, ca penalități, o sumă echivalentă cu o cotă procentuală de 0,1% pe zi de întârziere din valoarea serviciilor neprestate, până la îndeplinirea obligațiilor neexcluzând posibilitatea ca Autoritatea Contractantă să solicite Prestatorului și plata de daune-interese.

15.3. În cazul în care Autoritatea Contractantă nu onorează facturile în termen de 10 de zile de la expirarea perioadei convenite atunci aceasta are obligația de a plăti, ca penalități, o sumă echivalentă cu o cotă procentuală de 0,l% pentru fiecare zi de întârziere din plata neefectuată.

15.4. Pentru prejudiciul provocat de Prestator prin neexecutarea sau executarea necorespunzătoare a obligațiilor asumate, Autoritatea Contractantă poate percepe daune-interese în condițiile legii și își rezervă dreptul de a renunța oricând la contract printr-o notificare scrisă adresată Prestatorului.

15.5. Autoritatea Contractantă își rezervă dreptul de a renunța oricând la contract, printr-o notificare scrisă adresata Prestatorului, fără nici o compensație, dacă acesta din urmă este în stare de faliment, cu condiția ca această renunțare să nu prejudicieze sau să afecteze dreptul la acțiune sau despăgubire pentru Prestator. În acest caz, Prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzătoare pentru partea din contract îndeplinită până la data denunțării unilaterale a contractului.
15.6. Părțile declară in mod expres ca acceptă  clauzele contractuale in prezentul contract, în integralitatea lor.

Clauze  specifice

16. Garanția de bună execuție a contractului
16.1 Prestatorul are obligația de a constitui, pe cheltuiala sa, garanția de bună execuție a contractului în cuantum de 5% din valoarea fără TVA a contractului, respectiv ………….. lei,  în termen de maxim 5 zile de la semnarea contractului, aceasta fiind valabilă pe toată perioada de derulare a acestuia. Garanția de bună execuție a contractului se constituie conform prevederilor art. 40 din HGR 395/2016, prin virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis în condiţiile legii și devine anexă la contract. 
16.2 Autoritatea are dreptul de a emite pretenţii asupra garanţiei de bună execuţie, în limita prejudiciului creat, dacă contractantul nu îşi execută, execută cu întârziere sau execută necorespunzător obligaţiile asumate prin prezentul contract. Anterior emiterii unei pretenţii asupra garanţiei de bună execuţie, autoritatea are obligaţia de a notifica acest lucru contractantului, precizând totodată obligaţiile care nu au fost respectate.   16.3 Autoritatea se obligă să restituie garanţia de bună execuţie în termen de 14 zile de la îndeplinirea obligaţiilor asumate în conformitate cu art. 42, alin. (2) din HG 395/ 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice.
16.4 Neconstituirea garanției de bună execuție, în termenul, cuantumul și condițiile stabilite, sau neconstituirea unei noi garanții de bună execuție în cazul în care aceasta a fost executată (parțial sau integral) sau a expirat (în cazul instrumentului de garantare) atrage de la sine rezilierea de drept a contractului, fără punere în întârziere sau îndeplinirea unei formalități prealabile de către Autoritatea Contractantă.

17. Livrabile 

17.1 Prestatorul are obligația de a livra servicii publicitare și materiale de informare pentru implementarea proiectului ”Administrație publică digitalizată și eficientă pentru cetățenii sectorului 2”, cod SIPOCA 1267/MySMIS2014+ 155749,  urmare a prestării activităților prezentului contract, în conformitate cu prevederile caietului de sarcini asumate prin oferta propusă de acesta, următoarele:

1. Publicarea de comunicate de presa la începutul si la finalizarea proiectului (online);
2. Realizarea si expunerea unui afiș cu informații despre proiect (dimensiunea A3);

3. Realizarea unei conferințe la finalizarea proiectului, prin care vor fi diseminate rezultatele obținute în urma implementării proiectului (30 mape personalizate conform MIV, 30 buc. bloc notes. hârtie lucioasa pentru coperta, interior 100 file, spira; 30 buc. ; pixuri metalice, culoare albastru; 30 stick uri USB personalizate 32 GB, tip card de credit)

4. Pliante, format A5, printare fața-verso, color, hârtie dublu cretata lucioasa, 130 gr/mp – 10000 buc;

5. Autocolante (100 x 100mm) – 33 buc;

6. Clip video animat (tip tutorial).

17.2 Certificarea de către autoritate a faptului ca serviciile au fost livrate parţial sau total se va consemna  într-un proces verbal de recepție, întocmit pe baza raportului elaborat de către prestator și a documentelor justificative privind prestarea serviciilor, fiind în conformitate cu cerințele privind achiziția serviciilor de publicitate și materiale de informare, aferente implementării activităților proiectului ”Administrație publică digitalizată și eficientă pentru cetățenii sectorului 2”

18. Recepţie  

18.1 Recepția serviciilor se va face la sediul achizitorului, in conformitatea cu cerințele privind 

achiziția serviciilor de publicitate și materiale de informare, aferente implementării activităților proiectului ”Administrație publică digitalizată și eficientă pentru cetățenii sectorului 2” cod SIPOCA 1267/MySMIS2014+ 155749, urmare finalizării prestării serviciilor, corespunzătoare fiecăruia dintre cele două evenimente, organizate in conformitate cu caietul de sarcini anexă la contract și  în corespondență cu graficul de presare.
18.2 Recepția serviciilor se va consemna într-un proces verbal de recepție, întocmit pe baza raportului elaborat de către Prestator și a documentelor justificative privind prestarea serviciilor respective în conformitate cu cerințele privind achiziția serviciilor de publicitate și materiale de informare, aferente implementării activităților proiectului ”Administrație publică digitalizată și eficientă pentru cetățenii sectorului 2” cod SIPOCA 1267/MySMIS2014+ 155749.
19. Verificări și audit

19.1  Prestatorul este obligat sa prezinte toate informațiile/ documentele solicitate de către autorităţile naţionale cu atribuţii de monitorizare, verificare, control şi audit, al serviciilor Comisiei Europene, al Curţii Europene de Conturi, al reprezentanţilor serviciului specializat al Comisiei Europene - Oficiul European pentru Lupta Antifraudă - OLAF, precum şi al reprezentanţilor Departamentului pentru Lupta Antifraudă - DLAF, în limitele competenţelor ce le revin, în cazul în care aceştia efectuează monitorizări/verificări/controale/audit la faţa locului şi solicită declaraţii, documente, informaţii, sub sancțiunea restituirii sumelor rambursate, inclusiv dobânzile/penalizările aferente, pentru documentele lipsă. Astfel de verificări pot fi efectuate oricând pe o perioadă de 5 ani de la efectuarea plații finale.

19.2 În îndeplinirea obligațiilor de mai sus, Prestatorul se obligă să acorde drepturile de acces necesare personalului și/sau agenților desemnați în acest sens de către entitățile sus menționate, la locația/locațiile utilizate pentru executarea contractului, la sistemele informatice, documentele și bazele de date relevante pentru gestiunea tehnică și financiară a contractului, precum și să ia toate măsurile necesare pentru a facilita activitatea acestora. Accesul persoanelor desemnate va fi acordat cu respectarea regulii confidențialității, fără ca prin acest lucru să se încalce obligațiile de drept public ce îi revin Prestatorului conform legii.

19.3 Prestatorul se obligă să asigure aceleași drepturi menționate mai sus oricăror persoane desemnate de către Autoritate, aceasta având dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor, în scopul verificării conformității lor cu prevederile caietului de sarcini.  

20. Începere, finalizare, întârzieri, sistare

20.1 Serviciile prestate în baza contractului sau, daca este cazul, oricare fază a acestora prevăzută a fi terminată într-o perioadă asumată , trebuie finalizate în termenul convenit de părți, termen care se calculează de la data începerii prestării serviciilor. 

20.2 Contractul încetează de drept în următoarele condiţii:

            a) prin ajungerea la termen;

            b) cu anticipație prin acordul parților sau pentru neîndeplinirea clauzelor contractuale.

20.3 Pentru orice motiv de întârziere, care nu se datorează Prestatorului, sau alte circumstanțe neobișnuite susceptibile de a surveni, altfel decât prin încălcarea contractului de către Prestator, îndreptățesc Prestatorul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor sau a oricărei faze a acestora, și atunci părțile vor revizui, de comun acord, perioada de prestare și vor semna un act adițional.

20.4 Modificarea datei/perioadelor de prestare asumate prin oferta propusă de contractant, se face cu acordul parților prin act adițional, și nu afectează prețul contractului.

20.5 În afara cazului în care Autoritatea este de acord cu o prelungire a termenului de execuție, orice întârziere în îndeplinirea contractului dă dreptul Autorității de a solicita penalități Prestatorului. 

20.6 Autoritatea are dreptul de a considera contractul reziliat de drept, fără punerea prealabila în întârziere, și de a pretinde daune – interese în oricare dintre următoarele situații:

a) Prestatorul nu își îndeplinește obligațiile asumate prin prezentul contract sau le îndeplinește în mod necorespunzător, deși a fost notificat pentru remedierea situației;

b) Prestatorul refuză sau neglijează să duca la îndeplinire instrucțiunile emise de către Autoritate sau solicitarea transmisa de acesta de a remedia orice executare necorespunzătoare a obligațiilor sale contractuale, prin care se afectează prestarea corespunzătoare și în termenele prevăzute a serviciilor.

21. Amendamente

21.1 Părțile contractante au dreptul, pe durata îndeplinirii contractului, de a conveni modificarea clauzelor contractului, prin act adițional, numai in cazul apariției unor circumstanțe care lezează interesele comerciale legitime ale acestora si care nu au putut fi prevăzute la data încheierii contractului.

21.2 Dacă pe parcursul îndeplinirii contractului Prestatorul nu respectă graficul de livrare stabilit  și/sau prestare a serviciilor, atunci acesta are obligaţia de a notifica autoritatea în timp util; modificarea datei/perioadelor de furnizare/îndeplinire a livrabilelor, asumate în graficul de livrare/oferta propusă, se va face cu acordul părţilor, prin act adiţional. 

21.3 În afara cazului în care autoritatea este de acord cu o prelungire a termenului de livrare/prestare, orice întârziere în îndeplinirea contractului dă dreptul autorităţii de a solicita penalităţi Prestatorului.

22. Forța majoră

22.1 Forţa majoră este constatată de o autoritate competentă.

22.2 Niciuna dintre părțile contractante nu răspunde de neexecutarea la termen sau/si de executarea in mod necorespunzător  - total sau parțial – a oricărei obligații care ii revine in baza prezentului contract, daca neexecutarea sau executarea necorespunzătoare a obligației respective a fost cauzata de forța majoră, așa cum este definită de lege. 

22.3 Partea care invoca forța majoră este obligata sa notifice celeilalte parti, in termen de 30 zile producerea evenimentului si sa ia toate masurile posibile in vederea limitării consecințelor lui. Daca in termen de 60 zile de la producere, evenimentul respectiv nu încetează, partile au dreptul sa-si notifice încetarea de plin drept a prezentului contract fara ca vreuna dintre ele sa pretindă daune – interese. 

22.4 Forța majoră exonerează părțile contractante de îndeplinirea obligațiilor asumate prin prezentul contract, pe toată perioada în care aceasta acționează.

22.5 Îndeplinirea contractului va fi suspendata in perioada de acțiune a forței majore, dar fara a prejudicia drepturile ce li se cuveneau parților pana la apariția acesteia.

22.6 Partea contractanta care invoca forța majora are obligația de a notifica celeilalte parti, imediat si in mod complet, producerea acesteia si sa ia orice masuri care ii stau la dispoziție in vederea limitării consecințelor.

22.7 Daca forța majora acționează sau se estimează ca va acționa o perioada mai mare de 2 luni, fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti încetarea de plin drept a prezentului contract, fara ca vreuna din parți sa poată pretindă celeilalte daune-interese.

23. Soluționarea litigiilor

23.1 Autoritatea și Prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila, prin tratative directe, orice neînțelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in cadrul sau in legătura cu îndeplinirea contractului.

23.2 Dacă, după 15 de zile de la începerea acestor tratative Autoritatea Contractantă și Prestatorul nu reușesc să rezolve în mod amiabil o divergență contractuală, fiecare poate solicita ca disputa să se soluționeze, de către instanțele judecătorești competente din municipiul București.
24. Prevederi privind protecția datelor cu caracter personal

24.1 În scopul executării Contractului, fiecare Parte trebuie sa prelucreze date cu caracter personal privind angajații si/sau reprezentanții celeilalte Parți.

24.2 Părțile au luat cunoștință că, la data de 25 mai 2018, Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 al Parlamentului European și al Consiliului Uniunii Europene privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date și de abrogare a Directivei 95/46/CE (cunoscut sub denumirea Regulamentul General privind Protecția Datelor) (Regulamentul) a intrat în vigoare, și fac toate eforturile rezonabile pentru a se asigura că se conformează cu prevederile Regulamentului.

24.3 Atunci când prelucrează date cu caracter personal în legătură cu prezentul contract, fiecare Parte se obligă să se conformeze cu legislația aplicabilă privind protecția datelor cu caracter personal, incluzând, dar fără a se limita la, prevederile Regulamentului, legislația de punere în aplicare și deciziile pe care autoritatea de supraveghere din România (ANSPDCP) le poate emite din când în când în legătură cu acestea. 

24.4 Fiecare Parte va divulga celeilalte Părți date cu caracter personal privind angajații sau reprezentanții săi responsabili cu executarea prezentului contract. Aceste date vor consta în: [datele de identificare, poziție, angajator, număr de telefon, adresa de email a angajaților/reprezentanților legali].

24.5 Pentru evitarea oricărui dubiu, Părțile iau cunoștință și convin ca fiecare Parte să determine, în mod independent, scopul/scopurile și mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal în legătură cu acest contract. Mai precis, Părțile convin prin prezenta și confirmă că nu o să acționeze  ca operatori asociați sau să fie într-o relație de tip operator-persoană împuternicită de operator, fiecare Parte acționând ca un operator de date independent pentru propria prelucrare a datelor în legătură cu prezentul contract, și niciuna dintre Părți nu acceptă vreo răspundere pentru o încălcare de către cealaltă Parte a legislației aplicabile.

24.6 În cazul în care apar circumstanțe în care oricare dintre Părți acționează ca o persoană împuternicită a celeilalte Părți, sau ca un operator asociat împreună cu cealaltă Parte în legătură cu acest contract, Părțile se obligă să încheie un acord cu caracter obligatoriu în conformitate cu prevederile din articolele 28 și 26 din Regulament, precum și cu alte prevederi legale relevante.

25. Limba care guvernează contractul

25.1 Limba care guvernează contractul este limba română.

26. Comunicări

26.1 (1) Orice comunicare intre parți, referitoare la îndeplinirea prezentului contract, trebuie sa fie transmisa in scris.

(2) Orice document scris trebuie înregistrat atât în momentul transmiterii cat si in momentul primirii.

26.2 Comunicările între parți se pot face şi prin telefon, fax sau e-mail, cu conditia confirmării în scris a primirii comunicării.

27. Legea aplicabilă contractului

27.1 Contractul va fi interpretat conform legilor din România.

Clauze finale

28. Clauze finale

28.1 Modificarea prezentului contract se face numai prin act adiţional, încheiat între părţile contractante.
Prin voinţa părţilor, s-a înţeles să se încheie azi ..........................................., prezentul contract de prestări servicii în 2 (două) exemplare originale, câte unul pentru fiecare parte.
  Autoritate Contractantă,                                                  Prestator,
1

